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FormOffice 3

1.2

FormOffice

Seznameni s programem

Program FormOffice je databazowy systém (tabulky, nahledy, filtry, import a export dat...) s
moznosti tisku pokrogilych wstupl (seznamy, jednotlivé zaznamy, formulafe, dokumenty, Stitky,
¢ar.kody a mnoho dal§iho)

Navic je mozné program provozovat i v sitové verzi a tim snadno sdilet data s vice uzivateli (ve firmé,
v domacnosti). Je velmi pfijemné a hlamé uzite¢né mit pfistup k datlm z vice pocitacd.

Cely systém je zaroven nawzen s ohledem na ochranu dat a proto je moZné pridélit jednotlivym
uzivatellim detailni prava k uréitym akcim (prohliZzeni, wtvareni, mazani, tisk apod).

FormOffice

Databaze, umisténi a pripojeni
Systém FormOffice miZe pracovat ve dvou reZzimech

e |okalni instalace
e Sitova instalace

Lokalni instalace

Jedné se o instalaci na jeden pocita€ s tim, Ze databaze je pfibalena pfimo k programu. K databazi
pristupuje pouze tento jeden program a pokud je v databazi uloZeno vice uZivateldl, mohou se pouze
stfidat u pocitacCe.

Typickym prikladem wuZziti této instalace je u jednoho ¢loveka popfipadé v roding, kterd Vastni
pouze jeden PC.

Umisténi lokalni databaze lze zménit v hlawnim nastaveni programu na zalozce "Umisténi
databaze" (pokud k tomu méte uzivatelské oprawneni)

Sitova instalace

Instalace klientskych program( na jednotlivé poéitade. Databaze je umisténa na nékterém pocitaci v
siti (serveru) a ostatni klienti k této databazi pristupuji.

Tato instalace najde wuZziti jak vdoméacnostech s vice PC tak ve firmach kde je toto feSeni jedinym
spramym (v8tSinou je potfeba sdilet data mezi nékolika uzivateli)

©2016 Martin Roubec
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1.3

FormOffice server

N = (fatSenver + databaze)
! - - l |
L ¢

I.'

/

FormOffice server mize byt jakykoli .poéfta(”: pfipojeny do lokalni sité.

Nastaveni umisténi databéaze:

Po startu kazdého klientského programu je nejprve provedena kontrola zda je mozné realizovat
pripojeni ke vzdalené databazi. Pokud toto pfipojeni neni z néjakého divodu mozné (pfipojeni neni
zatim definovano, nefunkéni pfipojeni k siti) je tato skute¢nost programem oznamena a je nabidnuta
moznost vzdaleny senver (databazi) v siti najit.

Vzdalena databize

Wyberte server: Altualizowat

Formnl i el 32.168.0.2

Toto nastaveni Ize kdykoli zménit v hlamim nastaveni programu (pokud k tomu méte uZivatelské
oprawnéni)
Licence programu FormOffice jsou rozdéleny (i cenow) podle poctu aktivnich uzivatell

(uzivatell, ktefi se mohou do systému prihlasit)

Registrace programu

Systém FormOffice smi legalné wuzivat jen takow pocet uZivatell a na takovém poétu poéitacd, k
jakému Vas opraviiuje zakoupena licence.

Po zakoupeni a ziskani registra¢nich kédu je nutné tyto kédy zadat do programu.

©2016 Martin Roubec



FormOffice 5

H@‘: Registraéni kéd mE)

Vitejte v programu FormOffice

Registracénikody je nutné

Registraéni Gdaje vioZit NAPROSTO piesné

Zadejte Vase registracni jméno:

|ABC 5.0, |
Zadejte Vasi registracni adresu:

|Nmra 3 |
Tadejte Vas registracni kad:

| FFX-000( X000 X000 X000000¢

[pokud mate instalacni CD, kady naleznete na némj

Dokud nejsou kody zapsané

| spravné, nenitlaéitko
pfistupné

L =

A to bud pfi startu programu (ne serveru) a nebo po stisku wolby "Zadat registracni kody" v hlawmnim
menu.

& Vsechny registraéni kody je NUTNE do programu MoZit naprosto presné! Jinak zUstane tlagitko

: nepfistupné. Pro pfenos reg.kodd napf z emailové zprawy je proto
doporuceno pouzit schranky Windows.

1.4  Hlavni okno programu

PFihlaSeni do programu

Po spusténi programu je nejprve nabidnuto okno pro pfihlaSeni do systému. Toto okno se nezobrazi
pouze v pfipadé, Ze je v systému veden pouze jediny aktiwni uzivatel a ten navic nema nastaveno
Zadné pristupové heslo.

Pokud se tedy okno pfihlaSeni zobrazi, je nutné zadat pfihlaSovaci jméno a heslo.

() prednastavené pfihlaSovaci Udaje pro hlamiho administratora jsou:
jméno: admin
heslo: <prazdné> - nutno nastavit po prihlaSeni

Hlavni okno programu

Po prihlaSeni je zobrazeno hlawi Gvodni okno programu s miniaplikacemi na ploSe (kalendér,
poznamky, svatky apod). Pro pfechod do pracowni €4sti programu je nutné whbrat nékterou tabulku
ze seznamu (v levé Casti)

Hlawni rozloZeni oMadacich prvk:

©2016 Martin Roubec
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Napovéda k programu FormOffice
o 4.01.149 Moinoflti tiSkU
= = T B )
& R FA & 0 B 8 e 8 | @ & B
Nova Grnazas Bkl e - - . " Senazat i o Tk rt ¥ sk Akfuabrace
kategerie Usivatelské tabulky °  RozloZenisloupch | uouk | T iy My | et dn Eportdat * aabize
ey — = . Tiik ImpodExpoi
Boml v |
e [T 08 a8 4 #0 % (B
Do e |2 B To— —
ugm‘mmm & Edit.Del K6d CD  |NizevCD |ierpret  Délka v __[Fato " UloZenifittru ] :
3 Recepty o o~
lSi-:narr'ucD 1 | wr & CDOL Wvan! Bde.. Mladek 45 Modemi . " -
2 Seznam DVD 2 I w w cooz Karf .. Gatt 50 Rodk Sloupeclze pfesunutim sknjt
£ Firma 3 | W @ CDO3 Ha - 5. Hegerovd 55 Jarz <gbrazeks
3 Seznam pracovnild I
2 zakizky
o Polta = _
Asiaenky Lze vioZit text filtru
3 Podniate]
D advesst
3 Faktury
125 Skola |
2 studenti - -
———— Zakladniseznam tabulek
3' Poznamka k tabulce
1 i —_
E‘Ekaz seznam tabulek Aktivnitabulka
AW  Seznam skrytych sloupci
- P — Piipcjene:  FeemOfficeServer®192.165.1.101

V horni €asti se nachazi:

fada funkcnich tlacitek

nastaveni rozloZeni sloupct (umoZziiuje definovat Vastni $itku a pofadi viditelnych sloupc( tabulky)
ulozeni ozna¢enych zaznamdi

filtry

hledani

(podrobnéji se témto funkcim vénuje kapitola Prace s otevienou tabulkou)

V levé Casti je zobrazen seznam kategorii a do nich zafazenych tabulek.

Tabulky jsou rozdéleny na zakladni a uzivatelské /a_@ Zakladni tabulky mohou byt
sdileny ostatnimi uzivateli (pokud k tomu maji dostate€na prava). UZivatelské tabulky vidi pouze
jejich Mastnici (tvirci)

Kategorie tabulek

Jednotlivé tabulku jsou pro lepsi prehlednost rozdéleny do kategorii.

= Domacnost

3 Doméaci adresar

@ pozn: specialni kategorii jsou tzv. UzZivatelské tabulky, které maji svou vastni zalozku v hlamim
okné programu @ a v ni obsaZené tabulky mdiZe vidét pouze jejich Mastnik.

©2016 Martin Roubec
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1.6

Kategorie je mozné libowolné ménit (pokud na to mate prava) tlacitkem

Smazat Ize pouze nové wtwofenou kategorii ktera navic neobsahuje Zadné tabulky. Kategorie, které
jsou dodavané pii instalaci programu nelze smazat (je ale mozné zakazat jejich zobrazovani).

Vytvoreni/lzména tabulky

Tlagitkem =4 umisténém na panelu nad hlawnimi kategoriemi je mozné wtvafet nebo ménit
strukturu & jednotliwch tabulek.

r\?}b Struktura tabulky b | @ )
r - - - —  Zafazenido kategorie
Nizev tabulky:  FIp 00 — Kategorie: | Domacnost -
Zobrazovany nazev tabulky :
Saducilivpota ity : Rychly tisk struktury =252
of Jméne sloupce FTypsloup... #5ifka |Format of Prednastavend ho... F SEZnam M g e sMmazat
Kéd CD Text 80 zna... EXY v R
Mazev CD Text 80 zna... e 7 > b
Interpret Teat 80 zna... ey v O
Délka Celécislo  80zna... 7 I
Typ Text 80 zna... » s S
Foto Obrazek 10 zna... 7 =

V hlamim okné struktury tabulky Ize nastawvit nazev tabulky a zafazeni do kategorie.

Sloupclim tabulky Ize nastavit tyto hodnoty:
® jméno - unikatni jméno sloupce vtabulce
¥ ... zobrazeni lokalizace nazw sloupce (Cesky, slovensky, anglicky)
2 ... zobrazeni originalniho jména sloupce pfimo vtabulce (nelze ménit)
e typ sloupce
zakladni typy:
e text - Ize zadavat jakékoli znaky
celé Cislo
desetinné cislo
datum
ano/ne (v datech zobrazen zaskrtavaci box [¥])
poznamka (v editaci zaznamu je pak zobrazeno vicefadkové policko)
e 3jtka - max. pocet znakd
e prednastavena hodnota (zakladni hodnota, ktera se pouzije je-li wtwofen now zaznam - napf i pfi
importu dat)
e seznam hodnot - zde je mozné pro textové sloupce definovat seznam moznych hodnot ze kterych
Ize whirat
e zapati - typ wpoctu hodnoty, ktera se zobrazi v pati€ce sloupce
zakladni typy zapati:
e primér
pocet
rliznost (pocet jedineénych hodnot)
maximum
minimum
¢ soucCet
e zobrazit - zda sloupec ma byt viditelny

©2016 Martin Roubec
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1.7

Prace s otevienou tabulkou

Po kliknuti na nékterou tabulku v hlamnim seznamu tabulek je do hlamiho okna nacten obsah této
tabulky.

Nékdy mdze byt pocet zaznam( tabulky tak wsoky, Ze zobrazovani mize trvat velmi dlouho. Proto
Ize v uZivatelském nastaveni uréit maximalni pocet zobrazovanych radkd.

Zobrazeni arozlozeni

Sloupce

k.od CD M azey CO |nterpret Délka

Sitku sloupctl Ize velmi jednodu$e nastavit prostym taZenim okraje sloupce.
Jednoduchym pretazenim zahlavi jednotlivwch sloupcll mimo tabulku Ize sloupec zneviditelnit.
V8echny neviditelné sloupce naleznete v seznamu sloupct (prawy dolni roh hlamiho okna - zalozka

B ). Z tohoto seznamu je mozné sloupec jednodusSe do tabulky wvratit (pfetazenim ze seznamu
zpét do zahlavi tabulky)

-~ . o . 0 v - ~ v s , ., - - il
Toto rozlozeni sloupcu si muzete snadno ulozit pro pozdéjsi rychlé wwolani tlaCitkem & ™
umisténym v horni nastrojové listé. Je nutné pouze zadat jedine¢ny nazev rozlozeni sloupcl. Toto

rozlozeni pak rychle wwolate rozbalovacim seznamem =/2upce: | Rozladeni LD b

Radky

U kazdého fadku tabulky je zobrazeno

e poradové Cislo zobrazeného fadku

¢ indikace oznaceni

e funkcni tlaCitko zména - wwola hlawni editacni okno
e funkcni tlacitko smazani - odstrani zaznam

2 0O % a8 (zobrazeni téchto sloupcl Ize nastavit v uZivatelském nastaveni)

Oznadenim zaznamd{ fadky barewné odli§ime od ostatnich. Tyto fadky Ize pak napt hromadné
mazat, provadét na nich hromadné akce nebo tisknout.

Zaznamy lze oznagit nékolika zplsoby:

e mezernik - ozna€eni/odznaceni jednoho fadku

e klawesa / na numerické klavesnici - oznaceni/odznaceni jednoho fadku a pfesun na dalSi

e klavesa + na numerické klavesnici - oznaceni vSech radkd

e klavesa - na numerické klavesnici - odznaceni vSech fadkl

e klavesa * na numerické klavesnici - obraceni whbéru

Oznaceni zaznam( Ize snadno uloZit pro dal$i pouziti tlagitkem g - umisténym v horni nastrojové
listé. Je nutné zadat jedineCny nazev tohoto whbéru. UloZzeny wbér Ize pak rychle wwolat
rozbalovacim seznamem

Oznacené radky: | wiechny oznacens w

©2016 Martin Roubec
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Filtrovani a vyhledavani zaznamd

Filtr

Filtrovani zaznam{ je moZné snadno wtvoiit pouhym vepsanim poZzadovaného textu do hlavicky

Interp

Mlade

sloupce
£ Edit. |Del |KadCD Mazewv CD
1 [] ab» ax, CDOT Ivan kladek - top
2 [] abr ab. CODOZ k.arel Gatt - wibér

Po stisku klavesy Enter je pak filtr aktivovan.

Giatt

Filtrovany text je mozné zapsat do vice sloupcl najednou.

C. Edit. [Del. |kKad CD

1 |:| abr b
2 D abr ah.

| nkerpr

Mazew CD
filkr 1 fitr 2
com [wan Mladek - top
cooz K.arel Gott - wibeér

Ml adel
(ot -

3 Mezi jednotliymi podminkami ve sloupcich je MoZeno logické AND (VSechny podminky musi byt
spinény). Pokud je nutné aby bylo MoZeno logické OR (alespon jedna podminka musi platit) je nutné
zacit filtrovany text znakem *

Priklady textu filtrd:

Filtrovany text |odpovidajici SQL wraz popis
ABC sloupec LIKE '%ABC%!' - u textowch sloupcl whleda veskery text
135 sloupec = 135 ABC i uprostfed slova
1.12.2008 sloupec = 1.12.2008 - u ¢iselnych a datumowych sloupcl whleda
pfesné odpovidajici hodnoty
- nerozliSuje wvelikost pismen
~ABC sloupec LIKE 'ABC%' - whleda text zacinajici na ABC
- nerozliSuje velikost pismen
- pouze pro sloupce typu text a poznamka
=ABC sloupec = 'ABC' - whleda zaznamy presné odpovidajici filtru
=135 sloupec = 135 - rozliSuje welikost pismen
=1.12.2008 sloupec = 1.12.2008
>ABC sloupec > 'ABC' - whledava podle zadaného operatoru
<135 sloupec < 135 - rozliSuje velikost pismen
<=1.12.2008 sloupec <= 1.12.2008
=DATE sloupec = aktualni datum - whleda zaznamy s aktualnim datem
<DATE+5 sloupec < akt.datum+5 - datum je mensi nez aktudlni datum+5 dn(
>DATE-100 sloupec > akt.datum-100 - datum je vétSi nez akt.datum-100 dn(l
=ABC & =XYZ |sloupec1='ABC' AND - obé podminky aplikované na sloupec musi
sloupec1="XYZ byt spinény (AND)
=ABC | =XYZ sloupec1="ABC' OR sloupec1="XYZ|- alespofi jedna podminka aplikovana na
sloupec musi byt splnéna (OR)
sloupecl: =ABC [sloupec1="ABC' AND - podminky aplikované na dva riizné sloupce

©2016 Martin Roubec



10 Napovéda k programu FormOffice

sloupec2: =CCC [sloupec2="CCC' musi byt spinény (AND)
sloupecl: =ABC |sloupec1="ABC' OR - alespon jedna podminka aplikované na
sloupec?2: sloupec2='CCC' néktery ze dwou sloupct musi byt splnéna
*=CCC (OR)
@ pozn: pro sloupce s typem "Ano/Ne" jsou mozné hodnoty pouze 1 a 0 (ano, ne).
Filtratni podminky Ize snadno uloZit pro dalSi pouziti tlacitkem - umisténym v horni nastrojové
li5té. Je nutné zadat jedinecny nazev podminky. UloZeny filtr Ize pak rychle wwolat rozbalovacim
seznamem Pt [~ &
DalSi tlacitka filtru:
.. wpnuti filtru nebo opétowné zapnuti posledniho filtru
= ...wbér pouze oznacenych zaznamd
l_'—-] ... Whér pouze neoznacenych zaznamd
# . Vlozeni hodnoty v aktualnim fadku a sloupci do filtru
Vyhledavani textu
Po stisku klavesy Ctrl+F se zobrazi okno pro zadani hledaného textu. Po potwzeni je text
whledavan bud v aktualnim sloupci tabulky, nebo ve vSech viditelnych sloupcich.
Po whledani prmiho whowijiciho fadku je tento ozna€en. Pro pokracovani hledani je mozné
stisknout klavesu F3.

1.8 Pridavani/zména zaznam

Pfidat now z&znam nebo zménit existujici Ize nékolika zplsoby.
Vkladani/aprava dat pomoci formulare
Kazda tabulka mdze mit k dispozici nékolik formulard pro vkladani Gdajd. Je to proto, Ze nékteré

tabulky mohou obsahovat mnoho sloupct a je tedy napf. pro nékteré uZivatele lepsi aby pfi
pofizovani dat vidéli pouze nékteré sloupce.

©2016 Martin Roubec
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= Karta CD - [CD] = B 3
.
Kad CD cDi
MNazev CD Ivan Mladek - top
Typ Moderni |z|
IDélka 5[]
Interpret Miadek

) (B vettano

Pozn: je moZzné wtworit i velmi efektni formulére.

L

Ve formulafich se Ize pohybovat mezi jednotliymi polozkami i klavesou ENTER (popf. Sipkami
nahoru, dold).

Nowy formular pro kladani/zménu dat I1ze snadno wtwofit béhem chvile. Podrobnéji se tohoto tématu
tyka kapitola Tvorba formulafe pro pridavani/zménu zaznamu. Z téchto wtvorenych formularl Ize
oznacit jeden, ktery bude pro tabulku "vychozi formul&f'. To znamena, Ze se bude zobrazovat na
horké klavesy Insert a Enter.

Kazda tabulka m4 automaticky wtwfen tzv. predpripraveny formular. Tento zakladni formular
obsahuje V8echny sloupce tabulky sefazené pod sebou.

Shrnuti:

e predpripraveny formular - ma jej automaticky kazdéa tabulka

e wchozi formuldr - wtvofeny uzZivatelem a oznacen jako wchozi
e ostatni formulare - dalSi formulafe wtvofené uzZivatelem

Zasady zobrazovani formulard:

Typ formuldfe  |Pfidavani zaznaml Uprava zaznamil
pfedpfipraveny |® Klawesa Ctrl+Insert o Tlagitko 3
formul&r e Tlagitko L1 (pokud neni nastaven e Klavwesa F2
Z&dny vychozi formular) e Tlagitko 7 (pokud neni nastaven
e Klawesa Insert (pokud neni nastaven | z&dny vychozi formulér)
Zzadny vychozi formulér) e Klawesa Enter (pokud neni
nastaven zadny vychozi formular)
wchozi * Tlagitko L1 o Tlagitko &7
formul&r ¢ Klawesa Insert ¢ Klawesa Enter
e Klavesa Shift+Fx (podle poradi ¢ Klavesa Ctrl+Fx (podle pofadi

©2016 Martin Roubec



12 Napovéda k programu FormOffice
formulare) formulare)
ostatni e Klavesa Shift+Fx (podle poradi e Klavesa Ctrl+Fx (podle porfadi
formulare formulare) formulare)
(2 pozn: klavesovs zkratky Ize pouzit pouze pokud se prave nachazite pfimo v hlawni tabulce.
VeSkeré akce Ize navic také wwolat pomoci kontextoveho menu
L.11.20... Harry Potter a Kam... Harry Potter and th... Pohadka Spojené sta.. Chris Colu... Daniel Radcliffe, Rupert
mm % Vloait aktualni hodnotu do filtru Shift+Ctrl+F
_.11.20... RO el e Filie Man & Adcval LiaZFid Clmmnona i.'tE
aby  Fménit fadek (Enter) b aby  Poufit formular - Kompletni DVD Ctrl+FL
at?}  Zménit fadek rychle F2 af» Poudit formular - Zkrdceny prehled  Ctrl+F2
ab.  Smazat fadek
ﬁ, Srnazat oznacené zaznamy
_] Mowy zaznam (Insert) »
3 Mowy zdznam - rychlé zadavani dat Ctri+Ins
Z= Moy fadek v tabulce
Wwtvoft kooil zaznamu 4
Primé vkladani a Gprava zaznamd
Tlagitkem E# na hlanim panelu Ize powlit Gprawy dat pfimo v tabulce.
Funkci "Now fadek v tabulce" pak lze MoZit now prazdny zaznam (ktery je mozné pak dale
upravovat)
Jd-ay-aday B | |2 | B
1 Mowyzaznam - zadavani dat erpret Délka
3 Mowyzaznam - rychlé zaddvani dat  Ctrl+Ins
[ - Moy fédek vtabulce
_1 Pougit formulaf - CD
5 an .|
7~ = 7 7 ’ W 7 (o]
1.9 Tvorba formulare pro pridavani/’zménu zaznamu

Seznam jednotliwch editaénich formulditi Ize zobrazit tladitkem g7 -

Editacni formulaie L2

Seznam formulaid

of Jménec formulare Zobrazit |Upravit |Smazat |Hlavni
Kompletni DVD - T =
Zkréceny pehled - " @Y O

Kazdy formulaf pro zadavani/Upraw dat se sklada ze dwou casti:
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¢ hlavicky (nadpisu)
¢ jednotliwch zalozek s polozkami

Formulaf mlize obsahovat jednu nebo nékolik zaloZzek (podle poétu a napf. tématického rozdéleni

polozek). Pokud formulaF obsahuje pouze jednu zalozku Ize zahlavi této zalozky skryt tlaitkem =
Pridavani a odstranovani zalozek se provadi tladitky ‘=1 ‘%! popfipadé pfes pomocné menu pfimo na
zéloZce.

Postup pfidavani jednotliwych polozek je jednoduchy:

1. vrozbalovacim menu "Pfidat policko" whberete pozadovanou poloZzku z tabulky

2. tlagitkem = ~ pfidate polozku na formulaF bud' do hlavicky, nebo na aktiwni zalozku (pro pridani
na zalozku staci po whbrani polozky stisknout ENTER)

Na formuléfi se poté objevi nova polozka kterou Ize libowolné pfemistovat mySi, popfipadé meénit jeji
velikost.

das
Twp

F .

Pozadi formulére Ize snadno wtwoiit pres tlaéitka =1 * vestavdnym grafickym editorem (ten Ize
spustit i poklepanim mysi na pozadi formuléfe). Jde o jednoduchy graficky editor. Popis jeho funkci
naleznete v oddilu ur€eném wtvareni grafického pozadi tiskowch sestav.

Vyznam ostatnich tlacitek:
A ... nastaveni nadpisu okna celého formulare

ff ... odstranéni v&ech polozek formulére

1% ... moznost zapnuti pfimé zmény rozmérd a umisténi objektd na pozadi bez nutnosti spoustét
vestaveny graficky editor

S ¥ ... hastaveni zachytné mfizky pro posun polozek. S touto mfizkou se polozky mnohem
Iépe wrownavaji

41—

i= 7 ... nastaveni pofadi wpliiovani polozek

1.10 Hromadné akce se zaznamy

Hromadné akce jsou snadnou moznosti jak rychle upravit skupinu zaznamu. Hromadné Ize upravit
pouze oznacené zaznamy. Pro pfistup do hromadnych akci pouzijte tlacitka

Hromadné Rychla hromadna
akce akce

Hromadné akce mohou byt:

® pripravené

e rychlé

Rozdil je pouze vtom, Ze pfipravené akce jsou uloZené v databazi a Ize je opétowné pouzit bez
nutnosti je znow definovat.

Hromadna akce (pfipravena nebo rychla) musi obsahovat nékolik nastaveni
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Definice hromadné akce:

Sloupec 2 tabulky:

Ceski nazey w
Typ akce:
"
|pfesnéni:
Hodnota:

Sloupec z tabulky - sloupec, ktery se bude hromadnou akci ménit
Typ akce:

- prosty text - nahrazeni hodnoty ve sloupci definovanym textem

- kopie ze sloupce - nahrazeni hodnoty ve sloupci hodnotou z jiného sloupce

- wpocetni funkce - nahrazeni hodnoty ve sloupci wsledkem wpocetni funkce

- Cislovani - nahrazeni hodnoty ve sloupci ¢islem dle zadani

- ndhodné &islo - nahrazeni hodnoty ve sloupci ndhodnym cislem
e Upfesnéni - upfesnéni typu akce. Napf pfi hahrazovani textem Ize v upfesnéni nastavit zda ma byt
text doplnén zleva, zprava apod.
Hodnota - astni hodnota kterou se budou data ve sloupci nahrazovat. Napf pfi nahrazovani
textem jde o konkrétni text, pfi kopii z jiného sloupce pak nazev tohoto sloupce apod.

Pokud v tabulce v dolni ¢asti okna jsou néjaké rfadky tabulky |ze pro spusténi akce stisknout
‘g Spusztit akci ]

tlacitko [

1.11 Import/export dat

Import dat
- slouzi ke snadnému prevodu Mastnich pfipravenych dat do tabulek systému FormOffice.

Import dat...

Vitejte v privodci importem dat
Vyberte zdroj dat:

() list sefitu MS Excel
() list sefitu OpenOffice Calc
schranka Windows

() textowy soubor (*.bd, *.csv apod)

BY 9 5 B &

() textovy soubor (*.bd, *.csv apod) z internetu - URL

Vybér zdroje dat

Zakladni zdroje ze kterych je mozné data importovat:
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¢ schranka Windows
- tuto moznost nejcastéji wuZijete pfi importu z tabulkowch program( jako jsou napf MSExcel,
OpenOffice Calc apod.
Jedna se o oznac¢enou oblast nékolika bunék ulozenou do schranky (nejcastéji pfes klavesovou
zkratku Ctrl+C)
Do schranky jsou v&tSinou uloZeny hodnoty jednotlivych sloupcl oddéleny tabulatorem.

Po stisku tlacitka "DalSi" je zobrazen obsah schranky a Ize také urcit, zda jsou nazwy poli
umistény v prvnim fadku.

Dal#i parametry imporku:

Mazwy pali jzou v prenim Fadku

Mahled na data wve schrance: [ Obnavit obzah schranky ]
Jmeno Primeni Tikul Marozen Adreza
b att Rab Be 1.1.2003 Ulice 22
Jiri K.opp 222002 ever BEE
Julie K.apuletova Ing. 3.3.2005 Lucri 89
Jindfich  Loupek, 2R12.2000 Aninzka 58
F.arel Abrham 2351966 Wodni 7

V dalSim kroku je jiz zobrazen finalni nahled na data, ktera budou zpracovavana.

e textovy soubor
- import z textoveho souboru je velmi podobny importu pres schranku Windows. V prnim kroku
whberete vstupni soubor. VétSinou se jedna o soubor TXT nebo CSV (format do kterého lze ulozit
data napf z MSExcel, OpenOffice Calc, ale i napf MySQL apod.).

D&l parametry imporku:

Typ rozdéleni jednothvich pali
(#) oddélovad poli [napi: . ; : # apod)

() pevnd délka jednatlivich poli

Oddélovaci znak: |: w

Ozrnaceni textu; w
Oddélovad Fadki: | <crx<If: W [deparuéens neminit]
I azwy poli jgou v prvnim Fadku

Mahled na data v souban;

"zip_id"; "village" " zipoode"; post" region' A
U0 Abertamyt 3E235" Abertamy K arlovy Wary®

"1 Adammoyt 42320 Upice' S T rutnioy™

"2 Adarmoy ETA04 " Adamoy 1" "Blangko"

votAdamos 28601 Caslay " Kutng Hora" o

V dalSim kroku je nutné definovat jak jsou jednotlivé sloupce rozdéleny - zda néjakym
oddélovacem nebo zda ma kazdé pole pevnou délku. Pokud mé& kazdy svou presné stanovenou
délku, je potfeba tyto délky, oddélené ¢arkou, do programu zapsat (napr 20,30,22,10).

Dale je potfeba urcit, ¢im jsou jednotlivé texty na zaCatku a na konci uvozeny a jak je
interpretovan konec fadku (toto nastaveni je doporuc¢eno nemeénit).
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V dalSim kroku je jiz zobrazen finalni ndhled na data, ktera budou zpracovavana.

e ODBC pfipojeni
(nasledujici fadky mohou byt specifické pro rlizné druhy operacnich systému)
Postup ziskani pfipojovaciho textu:
- nejprve musite urCit "Zdroj dat DSN". Stisknéte tlacitko "Now" pro jeho wtworeni nebo whledejte
jiz wtvoreny.
- vdal§im kroku (pokud wytvafite now) musite whbrat jakého typu je VaSe databaze (Excel,
Access, PDox apod) a podle toho whbrat z nabidnutych ovadact databazi které se Vam nabidly.
- vdal§im kroku ulozte soubor zdroje dat (DSN)
- stisknéte "DalS$i" a "Dokoncit"
- nyni jste jiZz wzvani k astnimu whéru databaze. Tento krok je rdzny u rliznych druhli odadacd
databaze.
- potwdte V&S wbeér a ulozte soubor DSN

Pokud se \Se podafilo, méli byste vidét hlawni okno pro pfipojeni k databazi:
Pripojavaci text pro ODBC driver:

DBA=0: Formixitmpdatatkontakiy =ls s
DrefaultDir=0:%Farmixitmphdata

Diriver={Driver do Microzoft Excel[* «ls]} -

Drriverld=730 3

< :
SOAL dotaz:

SELECT *FROM Kontakty

Wyber tabulku... " Test datazu...

Pfipojovaci text - doporu€ujeme neménit

SQL dotaz - tlacitkem "Vyber tabulku" mlzete MoZit do SQL dotazu jinou tabulku z whéru (napf
MSAccess miZe nabizet vice tabulek v jedné pfipojené databazi). MizZete wuzit vSech moZnosti
dotazovaciho jazyka SQL (jehoZ popis pfesahuje Gcel tohoto manualu).

Vybér cilové tabulky a sloupctl pro import

Po zobrazeni ndhledu na zdrojové data a stisku tlacitka "PokraCovat" je zobrazeno okno pro whbér
cilové tabulky a sloupcd.
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\@Olmportdat " - = TN G

Vyberte tabulku do které chcete data naimportovat: Zadejte nazev nové tabulky:

Vytvofit novou tabulku hd

Vytvoiit novou tabulku

Adresaf Vyberte kategorii tabulky:
Domaci adresaf Importdo nové tabulky 'l

Faktury nebo do existujici
Recepty

Seznam CD

Seznam DVD Pcrz-n: I:Iik'néle pravym tlacitkemn na sloupec tabulky pro
Zménu nazvu

Importovand data:

Jmena Prijmeni Titul Ng===nm== S s
Prejmenaovat sloupec...

Text[256] Text[256] Text[256] Text[d . o

- Upravit typ sloupce [dvojklik]

Jiki "ol Bec. 01.01

Jan ) P 02.04 Tento sloupce NEIMPORTOVAT [DEL] =
Menu na pravé tlacitko

Jana

04.06.1990 Sebelova 66

Nejprve je nutné ur€it, zda maji byt data importovana do nové tabulky a nebo do nékteré ze

stavajicich.

¢ import do nové tabulky - vtomto pfipadé je nutné nastavit nazev tabulky a jeji zarazeni do
kategorie.

e import do existujici tabulky - vtomto pfipadé bude nutné propaijit existujici sloupce cilové tabulky
se sloupci ve zdrojové tabulce.

Uréeni sloupct k importu

e import do nové tabulky
Nazw sloupcd miZete bud ponechat stejné jako zdrojové, nebo je pfejmenovat wwolanim
kontextové nabidky prawm tlacitkem mySi na hlavic¢ce zdrojové tabulky.
Stejnym zplsobem Ize Gplné odstranit sloupec z importu.

e import do existujici tabulky
Pokud importujeme do existujici tabulky, jsou automaticky nabidnuty sloupce této tabulky k
propojeni se zdrojovou tabulkou. Propojeni snadno dosahneme pouhym pretaZzenim cilového
sloupce na zdrojow. Zdrojow sloupec zméni barw a je pfipraven k importu. Takto wtwofime
vSechna potiebna propojeni sloupcd.
Zdrojové sloupce, které nejsou propojené, nebudou importovany.

Pokud chcete zrusit vSechna nastaveni a propojeni, stisknéte tlacitko "Zacit znowr".

Pro Mastni import stisknéte tlacitko "Spustit import"

Export dat

Export slouzi k rychlému uloZeni a zobrazeni dat z existujici tabulky systému FormOffice v jinych
programech (MSEXxcel, Internetow prohlize¢ apod.)
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Import dat  Export dat Altualizace
. databaze

Export do HTML

Export do textového souboru
Export pro MSExcel (XL5)
Export pro M5Excel (C5V)
Export pro M5Word (RTF) | [

ini |

e i gl g @l

Refie

Typy exportu:

- HTML (Ize pak napf. publikovat na webu)

- text (jednoduchy textow wstup)

- XLS (forméat programd MSExcel nebo OpenOffice)

- CSV (textowy format - mozné otewvit v programech MSExcel nebo OpenOffice Calc)
- RTF (textowy format napr pro programy MSWord nebo OpenOffice Writer)

1.12 Tisk zaznami

Zakladni funkci celého systému FormOffice je moznost tisku zaznamd.
Tisknout Ize dv8ma zpUsoby:

e tisk sestav a dokument(l = - Timto zplsobem Ize tisknout riizné formulére, dopisy, soupisy,
seznamy Ci dokonce i napf. vizitky Ci etikety.
Tisk sestav - tisk zaznami na pozadi, které Ize velmi dokonale upravit tak, aby wpadalo dne
vaSeho préani.
Tisk dokumentl - tisk zaznam( zobrazenych v dokumentech formou hromadné korespondence
(napf. hromadné wtvarfeni mnoha podobnych dopisti ve kterych se méni pouze adresa piijemce
apod).

e rychly tisk & - Tisk & export zaznam( v pfehledné tabulce s mnoha nastavenimi

Tisk sestav a dokument
Hlawni okno tisku dokument( je rozdéleno do nékolika zakladnich ¢asti.
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F =~

2 Tisk dokumen: -
= 3 B E 1 LS| o B
Mova sestava Novy T Upravit Tisk Tiskovy nahled Poznamka Maposled Pouzits
dokument P 4 tisknuté uFiv.data
Tiskové sestavy pouze pro aktivni tabulku_[Seznam DVD] Zobrazit dokumenty: | Pro aktivni tabulku - I
Mazev souboru Popis Posl.pouditi |
- - etail dvd a
Jhememmne evidenéni karta dvd Stitky - tFi na stranku Ad Z‘“"“‘_*"‘f ISR [FIIEE
W abulbe"—znam dvd pro aktivni tabulku
[ firma
(5 podnikatel " 2 -
B poita Seznam tiskovych sestav/dokumentd
[ Skola
A G| E SlABERX| =B
Parametry tisku: =
Zdroj dat: Tisk urcité tabulky Vybér polozek: Dataomezena filtrem
@ vyberte tabulku jake zdroj dat Filtr
| Seznam DVD (03.09.2003) B3R — w—
() aktivni viber v hlavnim okné progran Tisk aktivni tabulky Razen:
(aktivni tabulka musi byt v seznamu poaporovanycn taourexy c FE—
@) vie aktivni fadek oznaceng é:?:v;ak;:atgcenl | A|
) viastni podminka pro vjbér dat (SQL) [C)E“‘Jl? nazev
(pouze pro zkufené uZivatele) DZTII(\; ozent i
Tisk dat z SOL dotazu (dostupné sloupce) (sloupce pro fazeni)
(7 Tisk bez pfipojeni databaze

V horni €asti je nastrojova liSta s hlamimi tlagitky pro wtvoreni nové sestaw, dokumentu €i jejich
Uprawy, pfifazeni poznamky apod.

V levé ¢asti je seznam hlawnich skupin tiskowch sestav a dokument( (tyto skupiny nemaji nic
spole¢ného s kategoriemi tabulek).

Ve stfedni ¢asti je seznam sestav a dokumentd. A to bud pro aktivni tabulku nebo pro v8echny

tabulky - podle nastaveni Zobrazit dokumenty: | Pro aktivni tabulku » |

s >z

V dolni Casti Ize pak whbrat zdroj dat ze kterého bude tisknuto.

(1 seznam sestavou podporovanych tabulek - jde 0 seznam tabulek, ze kterych je tiskova
sestava/dokument schopna tisknout. To znamend, Ze tabulky obsahuiji sloupce pouzité v tiskové
sestavé/dokumentu.

Zdroj dat:

e whbrana tabulka
Seznam DD [1.3.2008) v |G &
Lze whrat ze seznamu sestavou podporovanych tabulek (viz wse). Bude tisknuta cela tabulka
bez ohledu na wbrany filtr ¢i oznacené zaznamy.

Upozornéni: do seznamu podporovanych tabulek pridavejte nové S5 pouze pokud obsahuji
vSechny potfebné sloupce pro tisk (v opacném pfipadé nebude tisk proveden sprawng)

Pfi tomto zplisobu tisku Ize tisknuté zaznamy z tabulky také omezit jiz existujicimi filtry Gi
nastavit fazeni.

e wheér z aktiwni tabulky
(*) vie () aktivni fadek () nznatens
Pokud v seznamu podporovanych tabulek (viz wse) je obsazena prave aktiwni tabulka, je
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1.13

zpfistupnéna moznost tisknout
1. \Se z této tabulky

2. pouze jeden aktivni fadek
3. \Sechny oznacené fadky

¢ \iastni wbérova podminka
Jde o wbeér z tabulek za pomoci SQL dotazu. Tlagitkem A 1ze otewviit jednoduchy editor pro
nawh SQL dotazu.
Jelikoz je tworba spramého funk&niho SQL dotazu do databaze spojena s urcitymi hlubSimi
znalostmi jazyka SQL, je tento zplisob whbéru tiskowch dat uréen spiSe pokrodilym uZivatelm.

e tisk bez napojeni dat
Nékteré sestaw Ci dokumenty Ize tisknout (a jinak to ani nejde) bez pfipojené tabulky.
Typickym prikladem je napr tisk vizitek apod.

Rychly tisk zaznam(

Rychly tisk zaznamd slouzi k wtisténi whbranych zaznam( tabulky. Jde o rychly zptsob kdy nenf
potfebné wtvaret uZivatelsky formular.
Nicméneé lze tiskovemu wstupu nastavit nekteré detaily.

Nastaveni hlavicky a paticky tisku
Hlavicka stranky: |Seznam CO RozloZeni CO

Pata strénky: 15.4.2008

Lze nastavit text levé, stfedni a pravé hlavicky i patiCky. Taktéz i styl pisma.

Pismo tisku

Hlavitka stranky [ndzwvy sloupoil:
Teélo stranky [data):

Dalsi parametry tisku

tisknout nazwy sloupct - nastaveni umisténi tisku nazvi sloupct

tisknout linky mezi sloupci

tisknout linky mezi radky

tisknout pofadové Cislo fadku

pouze zaznamy oznacené v hlawi tabulce

pouze zaznamy oznacené v této tabulce (zaznamy lze oznacit drzenim klavesy Ctrl a klikanim
mysSi na radky)

Rozlozeni na papife

¢ na celou $itku papiru - $itky jednotliwch sloupctl jsou prepocitané aby se na papir vesly vechny
sloupce

¢ podle nastaveni na obrazowvce - $itka podle zobrazeni (pfi vEtSim poétu sloupct se nemusi vSechny
na papir vejit)

¢ nastaveni papiru (na wsku, na Sifku)

Nové sloupce
Do wsledného tisku Ize tabulce pfidat
¢ sloupec z tabulky - nékteré sloupce z tabulky mohou byt zneviditelnéné. Tyto sloupce lze pro tisk
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do tabulky pfidat tlagitkem [ = Pridat sloupec

e prazdné sloupce - staCi zadat jen nazev noveho sloupce. Tento sloupec je prazdny a slouzi napf k
ru¢nimu dopsani dat na wtisknuty papir (napf sloupec "podpis"). Sloupec Ize pfidat tlacitkem

[ E- Pfidat prazdn sloupec

Export
Podle zadanych parametr(i Ize wslednou tabulku nejen tisknout, ale i exportovat do réiznych formatd

4®...webova stranka (HTML)
-@...dokument pro MSWord, OpenOffice Writer (RTF)
-Igl...dokument pro MSEXcel, OpenOffice Calc (XLS)

—l...textovy dokument (TXT)

Exportované soubory jsou po uloZeni automaticky otewené pfislusnym programem.

1.14 Tvorba tiskové sestavy

Tiskowou sestaw Ize snadno pfipravit po stisku tladitka —Movasestava v okné tisku tabulky
Co lze timto zplsobem vytvofit a tisknout:

e Formuléare
- diky tomu, Ze Ize na pozadi formul&fe umistit jakykoli obrazek (napf oskenovany) Ize takto
pripravit Sirokou $kalu formulafd napf pro postu, Grad apod.
- diky moznosti grafického wtvareni pozadi Ize snadno wtwofit jakykoli formul&F napr pro vnitfni
potfebu firmy apod.

b s IETETRSDGET -

= | 10y

ThE

® Seznamy, reporty
- jde o rdzné datové seznamy VétSinou zobrazujici tabulkow wpis dat. Lze samoziejmé wuZzit
rGizné pokrocilé funkce jako napf grafického wtvareni pozadi

©2016 Martin Roubec



22

Napovéda k programu FormOffice

o FEtikety, Stitky, vizitky
- diky moznosti tisknout do jakkoli velké mfizky, Ize snadno wtwoiit a tisknout réizné etikety a,

SEZNAMZEOZ1 CTF
Mz Wik Cana Elrowi kid
a1 Mt 5.0, - ""msl I
1L L
shadi2 Bubs a5 L] "I"'”‘
I
i Mk g g 000 III"‘”"”
L1k
i Famai 0 Eo
LUl
shakia Fimaz 800 ""’i?‘"‘ |
1l ]
= Wkl
] 11}
rhaki? Fimat 200 ""r““ |
1
Shana &- 1

pokud sestava nebude navazana na zadnou tabulku, i vizitky.

Speembin a gpal Speeiliita u el
P Vol For Vamly
P B
prank gl ki bl et ik 49
R} e A Y A58 Bow ) e T S0 o
) 1 T Cre gk R T Credrgaiik
Specilint o gal Specialivi 3 mal
P Vol Pl Waamly
g B
Pl @l ek L ST TR PR LR Eytnach L S0
(0 i [0 ™ 920 e e Tl A0 e
[ atb e L ekl AT ER Gkl
Specilisi o gal Speciliviy 3 gl
P Vel Pl Wamly
nwa mram
Freil @kl L T i@ et [k ST
LT ] CLLY B U] e TS T o
) 15 T Cnadingeiik ) 5 TR Ensdungeiibc
Speeilzn u pal ES T E L8

o Carové kody

- program podporuje také moznost tisku ¢arowch kddl z tabulky

whigf 1

Mlarkenra
RhSAEST 450
MOIFES 1 458540

whej 2
Gulgan
Teas B

Sestaw navic mohou obsahovat aktivni poloZky (jde o polozky které nejsou propojeny s Zadnym

sloupcem z tabulky) které jsou uZivateli pfed kazdym tiskem nabidnuty k wplnéni.
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1.14.1 Hlavni okno - sestava

RozwZeni hlamiho okna je rlizné podle aktualné otewieného formulafe/dokumentu.
Rozvrzeni hlavniho okna - sestava:

Hlavni lista s tlacCitky
IE _] Movépolodka 3 Tisk dokumnenty = | & Tiskow) nahled =

Levy panel vlastnosti
Na tomto panelu se zobrazuji zakladni iastnosti whbrané polozky ¢i celého pozadi formulare.

SRR R Y
& PoloZky | ™ Formulaf

Vlastnost polozk E

| A.ll M dzew polodky Cena
m[|Hadncta 1939
_gvﬁlpuéetni funkce
=Faovnani horiz. pravo
= Zarovnani vert, M ahiorn
5] Typ hodnaty Cizlo
Focet policek 0

Horni tlacitkova liSta umoznuje rychly pfistup k nékterym funkcim programu:
o ] graficky nawh pozadi
o [ pozadi pomoci textowch instrukci
o Utisk etiket-8titk(i-vizitek

. 0¥ pristup k uzivatelskym datdm
e L2 zobrazeni-editace poznamky k formul&fi

Zalozky "Polozky", "Formular" ukryvaji pfimo astnosti.
Na zaloZce "Polozky" nemusi byt z Gspornych dlvod( zobrazeny vSechny vastnosti. Po stisku
tlagitka [ bude zobrazen kompletni seznam Sech Vastnosti whbrané polozky.

Dolni ¢ast Mastnosti polozky umoZfiuje meénit ohraniCeni polozky, popfipadé tvar polozky (Ctverec,
kruh atd) a nebo zde miZete uréit zda se bude jednat o vicefadkovou polozku.

| IDO0NKMB
- 1|2
e o m

Hlavni plocha formulafe
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Hlawni pohled na wplfiovany formulaf. UmoZnuje pfidavani/zménu polozek (kolonek) ¢i pozadi
formulére.

Na spodnim okraji jsou zaloZzky pro snadné prepinani mezi jednotliwymi listy formulafe. Prawm
tlacitkem mysi Ize wwolat menu ke zméné nazwi aktualniho listu Ci pfidani listu nového.

Pozn: k posunu pies dlouhy formulaf miZete pouZit stfedni kolecko mysi

Data pfipojené tabulky

Tizk | Jména Prijmeni Adreza b ézta
) |CIET Frida Palackéha 33 Bmo
Jozef Bourec Jarofova 56 Praha
M artin K.oked U hradku 8 Yesell n/luZnic
Helena Viaboowa Obkruzni 230 Mo hradek.

Zobrazeni dat z pfipojené tabulky systému FormOffice.
Stavovy fadek

WiZZ Y17 2119 Y218 5:97 Wiz Editace
Zobrazuje aktudlni pozici whbrané polozky formuléare:
X - lew okraj, Y - horni okraj
X2 - prawy okraj, Y2 - dolni okraj
S - §itka, V - wika
Dale pak stavow fadek indikuje zda doSlo na formulafi ke zméné a zda neni na formulafi zakazano
délat zmény (tuto wlbu aktiwjete stiskem klavesy F11)

1.14.2 Vlastnosti a moznosti polozek

Vlastnosti poloZek Ize nastavovat vIevem panelu Mastnosti pokud mysi kliknete na nékterou polozku
na formulari

Panel vlastnosti polozky:
& pokud nevidite vSechny vlastnosti, stisknéte tlatitko

==
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Viastnosti polozk E i Jednotlivé vlastnosti:

- - Nazev polozky - dilezita hodnota. Nazev wpovida o

| AlNazev polngky  POLOZKA 12 zaméfeni polozky. Je také wznamny pfi orientaci v
El['HUd”Uta POLOZKA_12 seznamech poloZek (napf ve wpocetnich funkcich)
PRMypliovat Eng  Ne Hodnota - Mastni hodnota polozky - vtSinou je dotazen z
EflKopie z polozky prfipojené tabulky.

*E Wipodetni funkee  [Strana & '+3{< Vypliovat ru¢né - pokud nastavite ANO a poloZka neni

S Formatovani vistup napojena na zadny sloupec z tabulky, budete pred
Wl | kazdym tiskem wzvani k wplnéni této poloZky.

= PRV Kopie z polozky - midZete uvést polozku jejiz hodnota

= arovnani horiz. pravo L S < o

— — bude kopirovana do aktualni poloZzky. U téchto
=Zarovnani vert.  [Nahor polozek je dobré nastavit "Vypliiovat ruéné" na NE,
=] Typ hodnaty Tent protoZe jejich ruéni wplnéni stejné zadny efekt nema.
M Crog kad Me Vypocetni funkce - velice silny nastroj pro wsledné

[l Focet polidek, ] zpracovani tisknuté hodnoty polozky. Lze jej

M, el ost mezer 0 omezené wuzit i k formatovani wstupu (vice o

1| Pz il wpocetnich funkcich).

8 Velkast pisma A tomaticka Formatovani vystupu - konecné formatovani tisknuté

W ai . hodnoty. Je pfimo zavislé na "Typu hodnoty".

W barva pozadi <hICE .

= - Zobrazovat nulu - ur€uje, zda bude zobrazena nula pokud
| Obrézek : bude mit polozka tuto hodnotu.

[ 5eznam hodnot _<neni> Zarovnani horiz. - finalni zarownani tisku (Mevo, na stred,
[E25loupec 2 tabulky vprawo)

B} Posun databdze  Me Zarovnani vert. - finalni zarownani tisku (nahoru, dold, na
S L ivatelska data stied)

iz Tisknout palofky  Ano

-_;1_=|Tisk na liztech wiechry listy

[(Pciadi palodky 12

Typ hodnoty - typ hodnoty Ize wbrat z téchto moznosti:
Text...text, nic¢im neomezen
Cislo...lze zadavat pouze &isla a numericky oddélovac
Datum...lze zadavat pouze Cisla a teCku
X (ano/ne)...Ize zadavat pouze znak X Tuto polozku Ize také wplfiovat stiskem mezerniku
Typy hodnot jsou také wuzivany napf ve wpoc€etnich funkcich. (Napf pokud scitate textové
polozky jejichz hodnoty jsou 11 a 22, tak wsledna textova hodnota z nich je "1122". OvSem
pokud jsou polozky typu Cislo, je wsledek 33)

Carovy kad - tisk Garového kodu namisto hodnoty polozky

Pocet policek - nékteré formulafe (napf poStowni poukazky) obsahuji kolonky s pfesné danym
poétem a umist&nim znakd.

F K. symbal ==

napr: 0.2.0.8 . Hodnota Mastnosti pak pfesné odpovida poctu policek na formulafi. (Pozn:
§ifka poloZzky musi byt nastavena na Sitku celé kolonky formuléare.

Velikost mezer - poéet bodd mezi jednotliwmi pismeny polozky

Pismo - styl pisma polozky

Velikost pisma - pfednastavena \elikost pisma. Pokud je nastaveno "Automatickd", je velikost pisma
ménéna podle aktualni velikosti poloZky, jinak zlstava podle nastavené velikosti

Barva pozadi - nékdy m(ze byt vhodné mit pozadi celé polozky zbarveno uréitou banvou.

Wpozn: nekteré tiskarny (napf Lexmark Z612) wzaduji pro sprawny tisk nastavené bilé pozadi
polozek!! (tisk bilého pozadi Ize nastavit natrvalo v hlamim nastaveni sestav)

Obrazek - Ize nastavit obrdzek ktery bude tisknut na pozadi polozky

Seznam hodnot - zde miiZete definovat Vastni seznam hodnot (nebo wuZit néktery z wnitfnich
seznamU), ktery bude dostupny pii wplfiovani poloZky. Na seznam se pfi wplfiovani dostanete
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stiskem tlagitka @ u polozky, popfipadé dwojitym klikem na kolonce a nebo stiskem klaves
Alt+Sipka dold.

Sloupec z tabulky - pokud je pfipojena tabulka (pouze verze PROFI), miZete whbrat které pole z
tabulky bude v poloZce tisknuto (u téchto poloZek je vhodné nastavit "Vyplfiovat ru€éné" na NE.

Posun databaze - pokud je nastaveno Ano, bude po wtisSténi polozky proveden posun v databazi.
Tato polozka méa v nawhu formulare zobrazenu znacku =

UZivatelska data - umoznuje whér a loZeni uzivatelskych dat pfimo do formulare

Tisknout poloZzku - ur€uje zda bude poloZka tisknuta ¢i nikoli.

Tisk na listech - urCuje zda bude polozka tisknuta na prwnim listu, na poslednim nebo na vSech.

Poradi polozky - pofadi Ize nastavit i automaticky - viz nize

Po stisku malého tlagitka Eil mozete zkopirovat hodnotu whbrané Vastnosti vVSem polozkam na
Sech listech formulére.

DalSi vlastnosti polozky:

| | [ NFHEII Oramovani - ¢ary - poloZzku formulare Ize libowlné
— oramovat ¢i preskrtnout (tlacitka 1-6).

e - |1 R Objekt - do polozky Ize wkreslit néktery z tvardi

T 1 (& (rdmecek, zaobleny ramecek, kruh, elipsu)

Sitka ramovani a objektu - Ize nastavit tloustku ¢ar.

Styl €ar - Carkovana, teCkovana apod.

Barva pouzitych €ar - barva oramovani a objektu

Typ polozky - ur€uje zda se jedna o jednoradkovou
poloZzku nebo o vicefadkow text.

Pfesun - pokud se dvé poloZky prekryvaji, Ize témito
tlacitky whbrat ktera z polozek bude nahofe a ktera
dole.

Tisk obrazku z databaze:

Pokud je v poloZzce MoZena cesta na existujici obrazek (jpg, bmp, gif) je tento obrazek wkreslen
namisto textu.

V pripadé, Ze je obrazek ve stejné slozce jako formulaFr, nemusi byt zapsana cela cesta k obrazku

ale jen jeho nazev.

Cesta k obrazku mlze byt dotahovana i ze sloupce pfipojené tabulky

Nastaveni polozek:
(popisované funkce naleznete v hlavnim menu - "Polozky")

Ukaz poradi poloZek - misto hodnoty bude v polozkach pro informaci zobrazeno jejich poradi a
identifikacni Cislo

Ukaz nazvy poloZzek - misto hodnoty bude v poloZkach zobrazeno jejich nazev

Zobrazuj pfifazené sloupce z tabulky - pokud je pfifazen sloupec z pfipojené tabulky(verze PROFI),
bude zobrazen jeho nazev

Automatick & nastaveni pofadi poloZzek - pofadi wplfiovani poloZzek Ize automaticky nastavit. Polozky
Cislovany od levého horniho rohu.

Vypréazdnit vS§echny polozky - rychlé nastaveni hodnoty vSech poloZzek na prazdny text.

Pfejmenovat polozky - otewe okno pro hromadné prejmenovani poloZek.

Pfesuny polozek:

Pfesun polozky m{ze byt proveden bud tazenim my3i a nebo kurzorowmi klavesami (rychlejsi
posun pak Ctrl+kurzorové klavesy).

Pfi sou€asném stisku tlaitka Shift Ize mySi poloZzku posouvat pouze vertikalng.

Pfi souCasném stisku tlaitka Ctrl Ize mySi poloZku posouvat pouze horizontalné.
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Pokud je ve Mastnostech pozadi powleno "pfichytavat k mfizce", je posun mySi podfizen zobrazené
mfizce.

Zména velikosti polozky je provadéna tazenim "zachytnych bodd"
klavesy Shift+kurzorové klavesy.

Kopirovani a kladani polozek je mozné klavesami Shift+Ctrl+C (kopirovani), Shift+Ctrl+V (vkladani),
Shift+Ctrl+X (wjmuti).

na okraji polozky a nebo stiskem

Stiskem pravého tladitka mlzete poloZku pfidat do "Seznamu Mastnich poloZek". Pak ji Ize z tohoto
seznam kdykoli pfidat na formuléf.

1.14.3 Vlastnosti a moznosti pozadi

Vlastnosti pozadi Ize nastavovat vlevém panelu astnosti pokud mySi kliknete na prazdné misto na
pozadi

Panel vlastnosti pozadi:

Vlastnostipozadi |

wrPiedioha - pozadi

& Sitka () 150
Ik [rm) 150
a Podle rozmérnd Ao
EH bFiEka [rm) 0

HE Ffichytavat k miiZciNe
iz Tigknout pozadi [Ne

!ﬂ Orientace papity — |Ma widku

:ELEV_';I okra 0
1 sHomi okraj 0
%Hnriz.zarwnéni leva

HE, . .
et zaroviani M ahioru

e Tisknout list Ana

@Textwé inztiukce  |<neni:
ﬁKreslené pozadi  [<neni
] Tisk titiietiket  |Ne

B Tizk tabulky B0

Predloha - pozadi - tlaitkem u této Vastnosti Ize ménit astni obrazek na pozadi. Podporované
formaty obrazk( jsou JPG a BMP. Obrazky na pozadi mZete bud sami naskenovat a nebo
stahnout z internetu (nékteré instituce nabizeji své tiskopisy wlné ke staZeni)

Sitka - itka originalniho formulare v milimetrech

Vyska - wska originalniho formulare v milimetrech

Podle rozmérd - obrdzek na pozadi bude roztaZzen na plochu podle zadanych rozmérd

Mfizka - pokud je nastavena jina hodnota nez 0, bude tato hodnota v milimetrech pouzita jako
zakladni mfizka pozadi (pokud je v nastaveni sestav powleno, bude se mfizka na formulafi
zobrazovat). Podle ni se budou \Kkladat nové polozky. Popfipadé posunovat stavajici (pokud je
nastaveno pfichytavani k mfizce).

Pfichytavat k mfizce - posun poloZek po formulafi pomoci mySi je podfizen zobrazené mfizce

Tisknout pozadi - tato Mastnost uruje zda bude wstupni tisk obsahovat i pozadi formulare €i nikoli.

©2016 Martin Roubec



28

Napovéda k programu FormOffice

1144

Vétsinou se tisk provadi do pripravenych originalnich formulaf( a proto neni potfeba pozadi
tisknout. Nékteré formularfe (napf. standardni bankowni pfevod) Ize vSak tisknout na bily papir
vetné pozadi.

Orientace papiru - protoZe je valna vétSina formulari dnes jiz v maximalni velikosti A4, neni potieba
tisknout je na Sitku. Nicméné nékteré tiskarny i nékteré formulare to stale wzaduji.

Levy okraj - odsazeni levého okraje pfi tisku (pokud je 0O, je platné nastaveni v hlamim nastaveni
sestav)

Horni okraj - odsazeni horniho okraje pfi tisku (pokud je 0O, je platné nastaveni v hlamim nastaveni
sestav)

Horiz.zarovnani - umisténi papiru v tiskarné

Vert.zarovnani - umisténi papiru v tiskarné pokud je tisknuto na wsku

Tisknout list - u vicestrankowch dokumentt je v nékterych pfipadech vhodné nékterym listlim
zakazat tisk

Textové instrukce - program umoznuje kresleni pfimo na formulaf pomoci textowch instrukci

Kresleni pozadi - grafické wtvoreni pozadi formulare (vice>>)

Tisk Stitk 0/etiket - nastaveni tisku Stitk(, etiket i vizitek

Tisk tabulky - formular bude tisknut jako seznam

Nékteré formulafe mohou byt také vicestrankové - k pfechazeni mezi jednotliyymi nastavenimi pozadi
slouzi dolni lista
Piedni strana || Zadni strana |

Nowy list formulare Vozite kliknutim pravého tlacitka mySi na zélozkach.

Grafické vytvareni pozadi

Pozadi formulafe Ize wtwoiit nékolika zptsoby. Je moZné ho naimportovat z grafického souboru (jpg,
bmp), wkreslit pomoci textowch instrukci a nebo ru¢né vykreslit. Pokud nemate k dispozici
oskenovany originalni formula¥, je pravé posledni jmenovany zplsob tim prawm.

2 pozn: pokud mate v planu tisknout i pozadi formulafe je dlirazné doporueno pouzit k wtvofeni
pozadi pravé ru¢nim wkreslenim. Pokud se rozhodnete tisknout pozadi u formul&rfl které ho maji
naskenované musite pocCitat s horSi kvalitou tiSténého pozadi.

Pro grafické wtvoreni pozadi stisknéte tlacitko ] popfipadé dwojklikem mysi na pozadi formuléare.

Okno pro grafické vytvareni pozadi
V horni €asti okna je nékolik funk&nich tlagitek pro zmény Mastnosti jednotliwych grafickych poloZek.
Ve stfedni Casti pak pfimo kreslite pozadi formulare.
Pouziti se velmi podoba kresleni v oby€ejnych grafickych editorech.
Nejprve je potfeba whbrat typ kresleného objektu:
. \- Céara (pokud pfi kresleni stisknete Ctrl, bude se Cara kreslit svisla, Shift - vodoromnd)
o [ obdélnik,&tverec (stisk Shift pfi kresleni - pfesny ¢tverec)
e [ obdélnik,Ctverec se zaoblenymi rohy (stisk Shift pfi kresleni - pfesny Ctverec)
) Kkruh, elipsa (stisk Shift pfi kresleni - kruh)
ab text na pozadi
Ed \iozeni obrazku

Dal$i whbrané vastnosti které je mozné objektdm ménit (pokud chcete ménit vastnost objektu, musi
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1.145

byt néktery objekt oznacen):
o tlouStka Cary - je urCena v obrazowch bodech (pixel)
¢ prihledny - uréuje zda bude objekt priihledny - potazmo zda je mozné uréit barvu pozadi
objektu
text - viastni text textowch objektd
roztahnout - roztahne pfipojeny obrazek pres cely objekt.
barva ¢ary
barva pozadi - ma smysl pokud neni zaskrtnuto "préhledny"
zaobleni - radius rohd u obdélniku/Ctverce se zaoblenymi rohy.
zobrazeni mfizky a vodicich ¢ar

K ulozeni rozpracovaného pozadi staci stisk klavesy Escape.
) Tip: po lehkém zapracovani je tvorba pozadi do formulafdl otazkou nékolika malo minut.

Seznam, report

V programu lze jednodue wtwoiit a tisknout rlizné seznamy a reporty.
V seznamech Ize navic také uvést na kazdém listu nebo na konci sestawy pocet fadkd, soucty,
maximalni, minimalni a prdmérné hodnoty.

Seznamy Ize tisknout od jednoduchého seznamu jmen aZ po tisk sloZitych obchodnich reportd napf
0 zboZi a obsahujici i Carow kod z pfipojené tabulky.

Tvorba seznamu
Nejprve je nutné urcit, ze formulaf bude tisknut jako seznam. To se provede zménou Mastnosti
pozadi "Tisk tabulky"
Na formul&fi se wtvofi 3 barewmné odlisené oddily. Velikost oddill Ize libovolné ménit.

Zahlawi stranky

Telo stranky

Zapati stranky

Zahlavi stranky - vSe co je umisténo nad touto ¢arou se bude tisknout na kazdé strané nahore
(pokud neni u polozky ur€eno Mastnosti "Tisk na listech" jinak)
Télo stranky - \VSe co je vtéto sekci (mezi zahlavim a zelenou ¢arou) bude tisknuto pro kazdy rfadek
pfipojené tabulky

pozn: rlizné grafické tvary umisténé mezi zelenou ¢arou a zapatim jsou tisknuty na kazdém
listu pouze jednou bez ohledu na pocet fadkl databaze.
Zapati stranky - vSe co je umisténo pod touto ¢arou se bude tisknout na kazdé strané dole (pokud
neni u polozky uré¢eno Mastnosti "Tisk na listech” jinak)

V zapati stranky Ize wtworit polozky které se budou tisknout jen na poslednim listu sestawy
(Mastnost polozky "Tisk na listech") a bude obsahovat napf celkowy soucet za ur€ity sloupec
databaze. To je docileno pouzitim nékteré z databazowch wpocetnich funkci (DBSUM, DBCOUNT,
DBMAX apod)”
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1.14.6 Etikety, Stitky, vizitky

V programu Ize jednodusSe wtwoiit a tisknout réizné etikety, Stitky ale i vizitky.

Technicky rozdil mezi etiketami(Stitky) a vizitkami je vtom, Ze vizitky nepotfebuji mit k tisku
pripojenou tabulku. Vizitky se tisknou vSechny stejné a proto se pocet wtisténych jednotek nefidi
poétem zaznam( v databazi ale pfednastavenym pewnym poétem.

Etikety a Stitky které budou tisknuty z pfipojené tabulky maji velmi Siroké uplatnéni v mnoha
oborech. Od jednoduchého tisku adresnich Stitk( aZ po tisk etiket oznacéujicich zboZi a obsahujici
carow kéd z pripojené databaze.

Stitky a etikety (tisk z pFipojené databaze)
Pti tvorbé Stitk(l a etiket je nejprve potfeba promyslet velikost a umisténi jednotliwych bunék. Pak po
stisku tlagitka - je zobrazeno zékladni okno pro definovani stylu, velikosti a po&tu Stitkd.

Nejprve je nutné zaskrtnout zda opravdu chcete realizovat tisk 3titk Tisknout etikety/stitky
V sekci "Parametry" pak v rozbalovacim seznamu whberte jak maji Stitky wpadat a jak budou
rozwzeny na papiru (pfeddefinovana velikost papiru je A4).

V pravé Casti je zobrazovan predbézny tiskow nahled.

Pokud nenajdete v seznamu profil ktery by VAm whowoval, mlizete si wtvorit Mastni profil
(zaSkrtnutim "Vlastni profil").

V takovém piipadé je nutné wplnit i dal$i ddlezité hodnoty jako pocet sloupcll a fad a odsazeni od
okrajd.

Tlagitkem B je mozné vami wtvoreny profil uloZit pro pozdéjSi pouZiti.

Vizitky (bez pfipojené databaze)
definice rozmisténi vizitek je vzasadé stejné jako u etiket. Jediny rozdil je, Ze v dolni ¢asti okna
urcite "Pocet tisknutych Stitkd".

Po nadefinovani rozmisténi Stitk( stisknéte "UloZit". Program v tuto chvili zkontroluje jakou méte
aktualné nastavenou welikost formulafe a popfipadé nabidne automatickou zménu velikosti podle
nastavené elikosti Stitku.

Dal3i ¢asti je tvorba Mastniho formulafe - vzhledu Stitku. Tvorba se provadi normalnim zptisobem,
mUZete wuzit moznosti grafického ndwhu pozadi formulare popfipadé tisku ¢arového kédu apod.

Posledni ¢asti je Mastni tisk Stitk(. Jedingm zasadnim rozdilem od tisku oby&ejnych formulard je
zobrazeni okna pro ur€eni umisténi prwniho tisknutého Stitku.
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Zacit tizknout od efikety &

Je mozné bud napsat Cislo ru¢né nebo dvojkliknout mysSi na prni tisknuty Stitek. Toto nastaveni je
welice dllezité pokud mate napt. roztistén samolepici Stitkow papir apod.

1.14.7 Tisk ¢arového kédu

Polozky formulafe mohou byt tiStény také jako ¢arové kody. Je mozné tisknout napf. cenoky na
zboZi apod (viz také tisk etiket a Stitk().

Podminkou je pouze aby byla polozka €iselného typu jinak ji nelze jako ¢arow kod interpretovat.
Pokud chcete tisknout namisto hodnoty polozky ¢arow kod, je nutné aktivovat Mastnost polozky
"Carowy kod".

Definice vzhledu a typu ¢arového kodu

Z&kladni okno pro nastaveni ¢arového kodu:

Mastaveni tisku Earového kodu

tisknout poloZku jako &arov) kod

FParametmy arového kadu
Typkédu | CodeEANT3 v | Mahled i
Ik Azt tewt Fad  w
Nejprve je nutné urgit zda chcete Carow kad tisknout (zasSkrtavaci box "tisknout jako ¢arow kod").
Tim se zpfistupni "Parametry ¢aroveho kédu".
e Typ kdédu - zakladni typ (standard) ¢aroveho kodu
e Uk&zat text - jaky popisek bude tistén u ¢aroveho kodu (vetSinou kod)

e Pozice textu - pfesné umisténi textu (pokud se ma né&jaky zobrazovat)
¢ Natodeni - cely ¢arow kod mize byt pripadné otoen o urdity pocet stupiili

1.14.8 Vypocetnifunkce

Vypocetni funkce (wrazy) jsou velice silny nastroj pro wsledné zpracovani tisknuté hodnoty
polozky. Lze jej omezené wuzit i k formatovani wstupu.

Zakladni okno wrazU:
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Tworba uzivatelske funkce

Doztupné pologky tabulky: b atematicke funkce:

| v L v|
Proménne: Testove funkce:

| 4L | v|
UzZivatelzka data: Datumové a Gazové funkce:

| 9L | v|
Pologky formul afe; Logicke a oztatni funkce:

| ¥ L | v|
Operatany: Databazove funkce:

o]l )/ =] [norjano] | v
BB ENE3 B ES

Yippocetni vjraz:

Fozice: 1
Wizledek:

I ¥ Kontrola wirazu ] Iq’ Ano ”)T Storno

®Tip: oprator ++ spoji gva texty mezerou

Pokud wtvarite uzivatelskou funkci pro pouziti v dokumentu, je nutné zadat jeSté nazev funkce a typ
wsledku. (Pokud chcete wsledek funkce jeSté pouzit pro dalSi matematické wpocty, je nutné
oznacit typ wsledku jako Ciselny).

M azev funkce: Typ vizledku:

| | (*) text ) Eisla

Dostupné polozky tabulky - do wrazu je mozné pridat pole z pfipojené tabulky.
Promeénné -

e Datum tisku - do wrazu pfida aktualni datum

e Cas tisku - do wrazu prida aktuéini ¢as

* Cislo radku tabulky - do wrazu pfida &islo fadku pripojené tabulky

e Pocet fadk( tabulky - do wrazu pfida celkow pocet Ffadk( pripojené tabulky

UZivatelska data - do funkce lze pouzit i jednotlivé polozky uzivatelskych dat

PoloZky formulafe - seznam VSech polozek formulafe (pokud wtvafite dokument, tento seznam
chybi)

Operatory - do wrazu MoZi matematicky operator. (Pozn. operator "IN" znamena "je v seznamu".
Nap¥ &{polozkal} IN[10,20] - hodnota polozky 13 musi byt 10 nebo 20 ... wsledek je logicky
ANO/NE)

Matematick &, Textové, Datumové, Logické funkce - do wrazu pfida funkci (popis funkci viz nize)
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Databazové fuknce - do wrazu piida wpocetni funkci z databaze (pocet fadk(l, soucet, primér
sloupce apod - popis viz nize)
pozn: tyto funkce jsou dostupné pouze pfi tvorbé seznamdi

Tvorba vyrazu:
1. Vyberte nékterou polozku ze seznamu "Proménné"”, "Funkce" apod.

2. Stisknéte ENTER a nebo tlacitko &
3. Do wrazu bude pfidana wbrana proménna
4. Po wtwrieni wrazu stisknéte tlacitko pro kontrolu

Vyznamy nékterych vyrazQ:

&{polozkal}+&{polozka2} ..... secte hodnotu z poloZzky 1 a 2. Pokud jsou typy poloZek
Ciselné, bude wsledek také €islo (99+10=109). Pokud jsou typy textoveé bude wsledek
text (99+10=9910)

&{polozkal}++&{polozka2} ... operator ++ Mozi mezi dvé textové hodnoty mezeru (napf

JMENO PRIIMENI)

&{polozkal}*0.25 .... wnasobi hodnotu polozky1 Cislem 0.25

lIF(&{polozkal} IN[10,20], 'je vseznamu', 'neni vseznamu) ..... pokud je hodnota polozky1l
v seznamu (10,20) je wsledkem wrazu text "je vseznamu", v opatném pfipadé je
wsledkem text "neni v seznamu"

lIF(&{datum}=", DATE(0), &{polozkal}) ... pokud je hodnota poloZky datum prazdna, je
wsledkem funkce aktualni datum, jinak hodnota polozky polozkal

Vysledek zobrazuje aktualni wsledek fuknce. Pokud funkci prave piSete, je mozné Ze se ve
wsledku zatim zobrazuje "chyba".

FUNKCE

Jednotlivé vestavéné funkce Ize podle charakteru rozdélit na Ctyfi skupiny:

e matematické - pouzivaji jako argument ( zpracovavanou hodnotu) ¢iselny Gdaj, napf. polozku VySe
pokuty, PSC apod.

* textové - pouZivaji jako argument textow Gdaj, napf. polozku Obchodni firma, ICO, Cislo jednaci

e datové a Casové - pouzivaji jako argument (daj typu Datum resp. €as, napf. Datum wdani
stanoviska

¢ logické a ostatni

Ve funké&nich wrazech Ize pouzit i argumenty jinych typl, nez predpokladaji jednotlivé funkce. V tom
pripadé bude provedena automatick& konwverze typ(. Napfiklad text bude pfeveden na &islo, &islo
bude prevedeno na datum a podobné.

V dal3im textu jsou uvedeny nazev funkce, typy argument( a wsledku, referenéni popisy
jednotliwch funkci a priklady jejich uziti. Cervené jsou oznaceny wsledky piikladd, kde je to mozné.

« Funkce matematické

ABS (x) - vraci absolutni hodnotu argumentu
x: €islo; vraci Cislo
Funkce vraci absolutni hodnotu argumentu x.

Priklad:
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ABS(-152) 152
ABS(12.22) 12.22
ABS(&{polozkal})

INT (x) - vraci celoCiselnou ¢ast argumentu

x: €islo; vraci ¢islo

Funkce wraci celoCiselnou ¢ast realného argumentu x, neboli Cast pred desetinnou ¢arkou.

Priklad:
INT(-12,22) -12
INT(2.2545454542) 2
INT(&{polozkal})

SGN (X) - vraci znaménko argumentu

X: €islo; vraci ¢islo

Funkce wraci informaci o tom, zda je argument kladny, nula nebo zaporny, v hodnotach -1,0 a 1.

Priklad:
SGN(-12) -1
SGN(521.02) 1
SGN(&{polozkal})

MIN (x,y) - vraci mensi ze dvou argumentd

x,y: €islo; vraci €islo

Funkce waci men3i hodnotu ze dvou zadanych argument(i x a y.

Priklad:
MIN(10,15) 10
MIN(-1,1) -1
MIN(&{polozkal},&{polozka2})

MAX (x,y) - vraci vétsi ze dvou argumentd

x,y: €islo; vraci €islo

Funkce waci v&t3i hodnotu ze dvou zadanych argument(i x a y.

Priklad:
MAX(3,-152) 3
MAX(10.99,4.522) 10.99
MAX(&{polozkal},&{polozka?2})

ROUND (x) — zaokrouhli realné Cislo na nejblizsi celé Cislo

x: €islo; vraci celé ¢islo
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Funkce wraci nejblizSi celé Cislo k realnému €islu x.

Pfiklad:
ROUND(-3.152) -3
ROUND(1.5) 2
ROUND(2.5) 2

EXP (x) — exponencialni funkce

X: €islo; vraci &islo

Funkce vraci x-tou mocninu pfirozeného Cisla.

Pfiklad:
EXP(1) 2.718
EXP(-5.5) 0.005
EXP(%8)

LOG (x) — logaritmické funkce

X: €islo; vraci &islo

Funkce vraci pfirozeny logaritmus argumentu.

Poznamka: Argument musi byt Cislo kladné.

Priklad:
LOG(7.388) 1.9999
LOG(0.005) -5.298
LOG(&{polozkal})

SIN, COS, TAN, COTG(x) — goniometrické funkce

X: €islo; vraci &islo

Funkce vraci hodnotu goniometrické funkce sinus/kosinus/tangens/kotangens argumentu.

Poznamka: Uhlova mira se pfedpokladéa v radianech.

Priklad:
SIN(3.14/2) 1
CO0S(0.1) 0.995
TAN(&{polozkal})

ASIN, ACOS, ATAN, ACOTG(x) — cyklometrické funkce

x: €islo; vraci Cislo

Funkce vraci thlovou hodnotu arcsinus/arckosinus/arctangens/arckotangens argumentu. Inverzni
funkce K funkcim goniometrickym.

Poznamka: Absolutni hodnota argumentu musi byt < 1, wsledny Ghel je v radianech.

Priklad:
ASIN(0.5) 0.5236
ACOS(-0.2) 1.772
ATAN(&{polozkal})
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» Funkce fetézcové - textové

LEFT (s,n) — vraci Cast textu zleva

s: text; n: &islo; vraci text

Funkce wraci ¢ast textu s zleva o délce n znaki

Priklad:
LEFT(%10,3)
LEFT('Slowo',2) S

RIGHT (s,n) - vraci Cast textu zprava

s: text; n: &islo; vraci text

Funkce waci ¢ast textu s zprava o délce n znak

Priklad:
RIGHT(&{polozkal},3)
RIGHT('Slow',2) vo

SUBSTR (s,n,m) - vraci Cast textu argumentu

s: text; n,m: ¢islo; vraci text

Funkce waci 8ast textu s, zacinajici na pozici n, o délce m znakd

Priklad:
SUBSTR(&{polozkal},3,5)
SUBSTR('Slow',2,4) lovo

LENGTH (s) - vraci pocet znak( v argumentu - textu s

s: text; waci €islo

Funkce waci po€et znak{ argumentu s Wéetné mezer a interpunkénich znamének.

Priklad:
LENGTH(&{polozkal})
LENGTH('Slow") 5

POS (z,s) - vraci pozici znaku z v textu s

z,s: text; vraci ¢islo

Funkce waci pozici prmiho wskytu hledaného znaku z v argumentu s, mlze slouzit i ke zjisténi,
zda viibec dany text obsahuje hledany znak. Pokud je znak nalezen, funkce waci pozici hledaného
znaku, jinak vraci €islo nula.

Poznamka: Pokud je argument z delSi text, hleda se pouze prwni znak tohoto textu

Pfiklad:

©2016 Martin Roubec




FormOffice

37

POS('C',&{polozkal})
POS('0','Slow’) 3
POS('c',' Text k whledani) 0

GETSEPAR (s,n,znak) - vraci text po n-tém vyskytu znaku

s: text, n:¢islo, znak:text ; vraci text

Funkce wraci text od n-tého wskytu znaku do dalSiho wskytu znaku.

Poznamka: Pokud je argument "znak" vice znakd, hleda se pouze prni znak tohoto textu

Priklad:
GETSEPAR('ahoj Pave Soukupe',1,'") ... Pave
GETSEPAR('ahoj Pave Soukupe',0,"") ... ahoj
GETSEPAR(ee;rr;tt;yy;uu;ii;oo;pp;aa’,3,;") ...yy

UPPER (s) — pfevod na velka pismena

s: text; vraci text

Funkce prevadi text s na text sloZzeny z velkych pismen.

Priklad:
UPPER(&{polozkal})
UPPER('Slow") SLOVO

LOWER (s) - pfevod na mala pismena

s: text; vraci text

Funkce prevadi text s na text sloZzeny z malych pismen.

Priklad:
LOWER(&{polozkal})
LOWER('Slow") slovo

LTRIM (s) - odstraniuje mezery a specialni znaky z argumentu s zleva

s: text; vraci text

Funkce odstranuje mezery a specialni znaky z textu s, a to zleva

Priklad:
LTRIM(&{polozkal})
LTRIM(' Slow") Slovo

RTRIM (s) - odstrafiuje mezery a specialni znaky z argumentu s zprava

s: text; vraci text

Funkce odstrafuje mezery a specidlni znaky z textu s, a to zprava

Priklad:
RTRIM(&{polozkal})
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| RTRIM('Slovo ) Slovo

ALLTRIM (s) - odstranuje mezery a specialni znaky z textu s zleva i zprava

s: text; vraci text

Funkce odstranuje mezery a specialni znaky z textu s, a to zleva i zprava

Priklad:
LTRIM(&{polozkal})
LTRIM(' Slowo ") Slovo

FORMAT (x,f) - formatuje Cislo x ve stylu zadaného formatovaciho retézce f

x: Cislo; f: text; vraci text

Funkce forméatuje Cislo x za pomoci formatovaciho fetézce f.

Poznamka: MoZnosti této funkce jsou vetSi, neZ ukazuji priklady

Priklad:
FORMAT(&{polozkal}, '% %%0.00") 1 234,56
FORMAT(12.3456, '0.0) 12,3

FORMAT(12.3456, '0.000) 12,346

CHR(n) - vraci znak, odpovidajici ASCIlI hodnoté argumentu n

n: ¢islo; vraci text

Funkce wraci textovou podobu znaku, ktery je reprezentovan argumentem n - jeho Ciselnou ASCII
hodnotou.

Priklad:
CHR(&{polozkal})
CHR(97) a

ORD(z) - vraci ASCII hodnotu znaku z

z: text; vraci ¢islo

Funkce wraci ASCII hodnotu znaku, ktery je reprezentovan argumentem z

Poznamka: Je-li argument delSi text, bere se z ného pouze pnni znak.

Priklad:
ORD(&{polozkal})
ORD(a') 97

STRTONUM(s) - vraci Ciselné vyjadreni textu s

s: text; vraci ¢islo

Funkce wraci €iselnou hodnotu, ktera vznikne interpretaci textu s

Poznamka: Pokud nelze pfevést text na €islo, waci funkce hodnotu 0. Pfevody tohoto typu se
zpravidla provadi automaticky a neni nutné je provadét explicitné

Pfiklad:
STRTONUM('12,4587") 12.4587
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STRTONUM('12a789ss') O

NUMTOSTR(X) - vraci textové vyjadreni Cisla x

x: Cislo; vraci text

Funkce wraci textovou hodnotu, ktera vznikne interpretaci Cisla x

Poznamka: Pfevody tohoto typu se zpravidla provadi automaticky a neni nutné je provadét
explicitné. Pro forméatovani Cisel je ur€ena funkce FORMAT.

Priklad:
NUMTOSTR(12.4587) 12,4587

NUMTOTEXT(x) - vraci slovni vyjadreni Cisla x

x: €islo; vraci text

Funkce wvraci textovou hodnotu - €islo slowy

Priklad:

NUMTOTEXT(L.205,-K&) tisicdvéstépét

DELSEPAR(X) - odstranéni mezer z textu

X: text; vraci text

Funkce wraci textovou hodnotu - text bez mezer

Priklad:
DELSEPAR(" Slowo ABC ") SlowoABC

» Funkce datové a Gasové

FORMATDT(x,f) - vraci datum x, formatované podle fetézce f

X: Cislo; f: text; vraci text

Funkce formatuje udaj x typu Datum podle hodnot, nastavenych v fetézci f.
Formatovaci fetézec f mlize obsahovat tyto hodnoty:
d den bez wchozi nuly (1-31).
dd den \Cetné wchozi nuly (01-31).
ddd zkraceny nazev dne (Sun-Sat)
dddd pIné jméno dne (Sunday-Saturday)
m mésic bez wchozi nuly (1-12).
mm mésic Wetné wchozi nuly (01-12).
mmm zkraceny nazev mésice (Jan-Dec)
mmmm plné jméno mésice (January-December)
rok ve zkraceném tvaru (00-99).
rok v plném tvaru (0000-9999).
hodina bez wchozi nuly (0-23).
hodina v€etné wchozi nuly (00-23).
sekunda bez wchozi nuly (0-59).
sekunda etné wchozi nuly (00-59).

%U)§3§§
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Priklad:
FORMATDT(&{polozkal}, 'rrrr-mm-dd’)
FORMATDT('30.1.1999",'rrrr-mm-dd") 1999-01-30

YEAR(X) - vraci rok z argumentu typu Datum

X: €islo; vraci Cislo

Funkce wraci Udaj Rok z argumentu typu Datum.

Priklad:
YEAR(%24)
YEAR('15.12.2001") 2001

MONTH(x) — vraci mésic z argumentu typu Datum

X: €islo; vraci Cislo

Funkce wraci Udaj Mésic z argumentu typu Datum.

Priklad:
MONTH(&{polozkal})
MONTH('15.12.2001") 12

DAY(x) - vraci den z argumentu typu Datum

X: €islo; vraci Cislo

Funkce wraci Udaj Den z argumentu typu Datum.

Priklad:
DAY (&{polozkal})
DAY('15.12.2001") 15

HOUR(x) - vraci hodiny z argumentu typu Cas

X: €islo; vraci Cislo

Funkce wraci (daj Hodina z argumentu typu Cas.

Priklad:
HOUR(&{polozkal})
HOUR('12:25:01") 12

SECUNDE(x) - vraci sekundy z argumentu typu Cas

X: €islo; vraci Cislo

Funkce wraci daj Sekunda z argumentu typu Cas.

Priklad:
SECUNDE (&{polozkal})

SECUNDE('12:25:01') 01

SECUNDE(x) - vraci sekundy z argumentu typu Cas
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X: Cislo; vraci &islo
Funkce waci daj Sekunda z argumentu typu Cas.

Priklad:
SECUNDE(&{polozkal})
SECUNDE('12:25:01) 01

DATE(X) - vraci datum
x: €islo; vraci datum

Funkce wraci datum. Pokud je x=0 je waceno aktualni datum. Kladn& hodnota x pficita ur€ity poCet
dndi, zaporna naopak odedita.

Priklad:
DATE(O) ...dneSni datum
DATE(-2) ... pfedverejSek
DATE (&{polozkal})

» Logické a ostatni

IIF(v,X,y) - vraci Ciselnou hodnotu x nebo y podle hodnoty ve vyrazu v IIF(v,s,t) - vraci text s
nebo t podle hodnoty ve vyrazu v

v: Cislo nebo logicka hodnota; x,y: Cislo; vraci Cislo v: Cislo nebo logickd hodnota; s,t: text;
vraci text

Je-li splnéna podminka ve wrazu v, nebo je-li Ciselny argument v > 0, wraci funkce jako wsledek
druhy argument, jinak wrati ve wsledku tfeti argument

Poznamka: Vysledek této funkce mlize byt jak Cislo, tak i text

Priklad:
lIF(&{polozkal} = 0, &{polozka2}, &{polozka3})
lIF(&{polozkal} > 0, 'pfijem’, 'wdej’) wdej (pokud bude &{polozkal} <= 0)

ISNULL(p) - vraci informaci o tom, zda je polozka p v databazi nevyplnéna

p: poloZka databaze; waci logickou hodnotu nebo ¢islo (1=ano, 0=ne)

Funkce wraci informaci o prazdnych poloZzkach v databazi

Poznamka: Tuto funkci Ize aplikovat pouze na polozky databaze

Priklad:
ISNULL(&{polozkal}) 1 (pokud hodnota polozky &{polozkal} nebyla zadana)
IIF(ISNULL(&{polozkal}), 'newplnéna', &{polozkal}) newplnéno

» Databazové fuknce

DBSUM(sloupec) - vraci soucet Ciselnych hodnot ze sloupce tabulky

slouec: nazev sloupce z tabulky - MUSI BYT UVEDEN V JEDNODUCHYCH UVOZOVKACH!

Je-li nalezen odpovidajici sloupec v tabulce, je wsledek funkce soucet €iselnych hodnot sloupce

©2016 Martin Roubec



42 Napovéda k programu FormOffice

Poznamka: parametr musi byt uveden v jednoduchych uvozowkach
Priklad:

DBSUM(prijlem") .... wsledek je soucet pole pfijem
DBSUM(‘'wdej) .... wsledek je soucet pole wdej

DBMAX(sloupec) - vraci maximalni hodnotu ze sloupce tabulky

slouec: nazev sloupce z tabulky - MUSI BYT UVEDEN V JEDNODUCHYCH UVOZOVKACH!
Je-li nalezen odpovidajici sloupec v tabulce, je wsledek funkce maximalni hodnota sloupce
Poznamka: parametr musi byt uveden v jednoduchych uvozovkach

Priklad:

DBMAX('prijem") .... wsledek je maximalni hodnota pole pfijem

DBMIN(sloupec) - vraci minimalni hodnotu ze sloupce tabulky

slouec: nazev sloupce z tabulky - MUSI BYT UVEDEN V JEDNODUCHYCH UVOZOVKACH!
Je-li nalezen odpovidajici sloupec v tabulce, je wsledek funkce minimalni hodnota sloupce
Poznamka: parametr musi byt uveden v jednoduchych uvozovkach

Priklad:

DBMIN('pfijem") .... wsledek je minimalni hodnota pole pfijem

DBAVG(sloupec) - vraci pridmérnou hodnotu ze sloupce tabulky

slouec: nazev sloupce z tabulky - MUSI BYT UVEDEN V JEDNODUCHYCH UVOZOVKACH!
Je-li nalezen odpovidajici sloupec v tabulce, je wsledek funkce primérna hodnota sloupce
Poznamka: parametr musi byt uveden v jednoduchych uvozovkach

Priklad:

DBAVG('pfiiem) .... wsledek je primérna hodnota pole pifjem

DBCOUNT (sloupec) - vraci pocet fadkd tabulky

slouec: nazev sloupce z tabulky - MUSI BYT UVEDEN V JEDNODUCHYCH UVOZOVKACH!
Je-li nalezen odpovidajici sloupec v tabulce, je wsledek funkce pocet fadkl tabulky

Poznamka: parametr musi byt uveden v jednoduchych uvozovkach

Priklad:

DBCOUNT('priilem’) .... wsledek je poCet fadkul tabulky

1.15 Tvorba tiskového dokumentu

Jde o tiskow dokument (jaky wtvofite i napf v programu MSWord) ktery I1ze snadno napojit na data z
tabulek systému FormOffice. Snadno tak Ize wtworit tzv. hromadnou korespondenci. Jde o tisk vice
dokumentd najednou ligicich se napf. pouze adresou pfijemce (tato adresa se pravé pro kazdy
tisknuty dokument "dotahne" z pripojené tabulky).

Takto lze twofit a tisknout napf hromadné smlouwy, dohody, rozhodnuti i jen pfani k novému roku.
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RozvrZzeni hlavniho okna - otevieny dokument

Hlavni lista "Upravy"

Opravy | [l = B 7~ U Db
TlaCitka v této listé umozniuji rychlé zmény formy hlamniho textu dokumentu. Funkce téchto tlaCitek
je obdobna jako u standardnich textowch editor(i (napt MS Word apod.)

e wijmuti textu (Ctrl+X)
kopirovani textu (Ctrl+C)
voZeni textu (Ctrl+V)
wétit zmeny (Ctrl+2)
pismo tucné (Ctrl+B), kurziva (Ctrl+l), podtrzené (Ctrl+U), pfeSkrtnuté
zarownat lewo (Ctrl+L), na stfed (Ctrl+E), vpravo (Ctrl+R)
wbeér typu pisma, jeho \elikosti a barwy

= MS Sans Serf +“E « BA -

Lista "Funkce"

Fukee | g B g B WM &Yy B I
Tlaéitka v této listé& umoziuji rizné importy to textu, popfipadé exporty celého textu apod.
¢ \loZit obrazek
pokrocilé vkladani obrazku (se zménou rozmeéru apod)
vozit objekt (graf, Cast tabulky z Excelu apod)
uloZeni a nacteni stylu pisma
import textu
oteweni textu v MS Word (nebo OpenOffice)
wtwofeni pfistupoveho hesla k dokumentu
editace poznamky k dokumentu

@ pozn: u nasledujicich liSt je pouZiti takové, Ze nejprve je nutné wbrat hodnotu z rozbalovaciho
seznamu a pak bud stisknout Enter a nebo tlac¢itko hned vwpravo od seznamu.

Lista "Data"

: Data w
Pokud je k dokumentu piipojena tabulka, mdiZete pfes tento rozbalovaci box snadno piidat obsah
sloupcl pripojené tabulky pfimo do dokumentu.
Snadno tak miZete wtvofit tzv. "hromadnou korespondenci” kdy wtvafite stale stejny dokument
(napf pouze se zménou jména a adresy) pro vice piijemcu.

Lista "Uzivatelska data"

I1Ziv.data A @

Do dokumentu miZete také piidavat VaSe uzivatelska data kterd jsou dostupna v celém systému
FormOffice. Jedna se napf o VaSe registracni daje, nazev, adresa a sidlo firmy apod. Jsou to Udaje,
které se dlouhodobé neméni (pouzitelné napf v hlavicce dopisu). Pokud do dokumentu tato data
pridate, budou vzdy i pfi pozdéjsi Gpravé tato data tisknuta podle aktualniho nastaveni.

Lista "Funkce"
Funkce *m] w

Funkce, které Ize Vozit do textu dokumentu, nabizi velmi silny nastroj pro zménu obsahu celého
dokumentu. Funkci se rozumi napf. spojovani sloupct piipojené tabulky, wpoétu rliznych
matematickych vzorcl a vztahl mezi nimi, formatovani wstupu, aktualni datum, ¢as a mnoho
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1.16

dal$ich. Funkce miize obsahovat i jednoduché vétveni (znamé jako IF - jestlize).
Twvorba a Uprawy funkci jsou popsany ve zvastni kapitole.

Hlavni editacni plocha
.

QI"I'1'I'2'I':

| test te:-:ﬂ

Jedna se Mastni text dokumentu ktery Ize nasledné upravovat zptisobem stejnym jako v tradiénich
textowch editorech.
Text je dale doplnén o jednoduché tabulatorové pravitko a v dolni ¢asti o stavowy fadek zobrazujici
pohyb v dokumentu.

Data pfipojené tabulky

Tizk | Jména Prijmeni Adreza b ézta
) |CIET Frida Palackéha 33 Bmo
Jozef Bourec Jarofova 56 Praha
M artin K.oked U hradku 8 Yesell n/luZnic
Helena Viaboowa Obkruzni 230 Mo hradek.

Tvorba a tisk dokument(

Dokumenty Ize v programu FormOffice wtvaret obdobnym zplsobem jako v oby&ejném textovém
editoru (napt. MS Word).

8 Pozn: vSeobecné je doporueno nejprve napsat prosty text dokumentu a az nakonec provadét
findlni Uprawy velikosti a stylu pisma.

Do texty Ize kladat specialni znaCky které jsou ve wsledném tisku nahrazeny vastnimi hodnotami.
Napr:
e #Primeni} ... jméno sloupce z pfipojené tabulky (vtisku je nahrazeno pfimo hodnotou z tabulky
ze sloupce "Pfijmeni")
* @{Regadresa} ... ndzev uzivatelské hodnoty (vtisku je nahrazeno textem registracni adresy)
e &{Daturr} ... ndzev funkce (vtisku je nahrazen wsledkem funkce)

Aktualizace databaze

Pro wmeénu dat mezi databazemi systému FormOffice jsou pouzivany specialni balicky.
Tyto bali¢ky jsou také wuZity pfi instalaci nowch datowch modul do programu.

Export
Takowto bali€ek Ize snadno wtvorit pfes hlamni menu programu - wolba Aktualizace
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Import dat  Export dat Alktualizace
databaze

Impart/Exp o Export dat do balicku
:l Import dat z balicku

Pak jiz staci jen oznacCit exportované tabulky (a k nim navazané editacni dialogy a tiskové wstupy) a
urCit zda se do aktualizacniho balicku maji ukladat i data.

i '

\iybér dat pro export 29

= [ ] Adreséf [Podnikatel] F

| -1 [#] 2 Edita¢ni dialogy B
[¥] ot Kompletni piehled i
abr FTkraceny prehled

- [ = Tiskové sestavy

i vypis adresafe

+ j Domaci adrezar [Domacnost]

2. AT Faltiime IDAdARiLat2l

Import
Pfi importu pak uz jen stai whbrat umisténi bali€ku. Pokud tabulky se stejnym nazev jiz existuji,
jsou wtwofeny nové se stejnym nazvem.

1.17 Nastaveni programu

V hlamim nastaveni programu % nalezneme:

Nastaveni umisténi databaze
¢ |okalni databaze - nastawje se plna cesta ke sloZzce s daty
¢ zdalen4 databaze - nastawje se adresa serveru

3/ Umisténi databaze 4 b

Server: FormOfficeServer@192.168.0.2 Eﬂ

Databdze: |FarmDfficelatabaze

., wyhledat... |
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1.18

Uzivatelska nastaveni a opravnéni

Systém FormOffice je viceuzivatelsky. A to jak pfi lokalni instalaci (1PC + ldatabaze), tak hlamé pfi
sitoveé instalaci (vice PC + ldatabaze).

Jednotlivi uZivatelé jsou zafazovani do skupin. Uzivatelskym skupinam Ize definovat témér stejny
pocdet Vastnosti a nastaveni jako samotnym uZivateldm. Usnadiiuje to praci pii definici nowch
uzivatell - po zafazeni do urcité skupiny tito uZivatelé prebiraji iastnosti skupiny a neni potieba Ve
nastavovat znowu.

Tuto "dédi¢nost" Ize wuzit také pfi hromadné Gpravé Mastnosti uzivatell jedné skupiny.

Pfehled uzivatel a skupin
Pokud je pfihlaSen néktery uzivatel z administratorské skupiny (tato skupina je v systému pouze

jedna a nelze ji odstranit), zobrazi se mu po stisku tla¢itka v kompletni seznam skupin a do nich
zafazenych uzivateld.

* g

Skupiny ugivateld; I Zivateld wybrané skupiny:

adming [Superugivatelé admin [Superugivatel

Hozté erko [Ferko Fenid
Jarin [arin Ludwas]
b att

V levé €asti je seznam skupin a v pravé navazani uzivatelé.

V dolIni ¢asti Ize pak snadno zjistit poGet uzivatelll (aktiwnich, neaktivnich, powolenych licenci)

Pocet uzivateld: ¥
Aktivnich uZivateld: =
bl ax. aktivnich uZivateld: g

Uzivatelskd nastaveni a opravnéni
Po dwojkliku na whbraném uZivateli (nebo skuping), popfipadé pokud nejste prihlaSen jako

administrator po stisku tlaCitka v je zobrazeno okno pro nastaveni a Uprawu astnosti a oprawnéni
uzZivatele.

V horni €asti Ize nastavovat pfihlaSovaci jméno (login) a heslo. Popfipadé také pIné jméno uzivatele a
(pokud jste administrator) také zda jde o aktimiho uzivatele.

& Neaktivni uZivatelé nemaiji pravo k pfihlaSeni do systému FormOffice!ll

DalSi nastaveni:
¢ hlawi nastaveni
- nékolik zakladnich nastaveni (zobrazované sloupce, akce na dwjklik na tabulce)
- nastaveni barev systému
- pismo hlawni tabulky
- rychlost scrollovani na kolecko mysi
- max.pocet zobrazenych zaznamd. PTi vice nez 1000 zaznaml miize zobrazovani hlawni
tabulky nepfijemné zdrZovat a proto je doporu¢eno pouzivat pro whér dat filtr
e oprawméni - mohou ménit pouze uzivatelé z administratorské skupiny
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- nastaveni zakladnich oprawméni k akcim v systému

e tabulky - oprawnéni k tabulkdm mohou ménit pouze uzivatelé z administratorské skupiny
- nastaveni oprawmneéni k jednotliym sdilenym tabulkam systému (pfistup, editace, mazani,
zména struktury a tisk)

Kliknutim na tlagitko [ Eig Peveit nastaveni podle skupiny ]jsou automaticky prepsana vechna

nastaveni a oprawneni podle skupiny do které uzivatel patfi (mohou pouzit pouze uZivatelé z
administratorské skupiny)

1.19 Uzivatelska data

Systém FormOffice umoZiiuje uloZit a uchovat uzivatelska data pro pouZziti v jakékoli sestave Ci

dokumentu.
Tato uZivatelsk& data jsou sdilena v celém programu a obsahuji mimo jiné také VaSe reqgistraéni
udaje.
( Uzivatelska data
Seznam uZivatelskych hodnot:
f Mazev honoty Hodnota Pred tiskem wypl...| S5mazat
Registraéni jméno test
Registraéni adresa test
Adresa Adresa (uZivatelska data) 5= b
Iméno Jméno (ufivatelska data) = 7
Mésto Mésto (uivatelska data) "

Pokud ma zaznam zaskrtnuto "Pfed tiskem wplnit", tak pokud je pouZit v nékteré sestave Ci
dokumentu, bude Vam pred tiskem nabidnut k wyplnéni

{8 Uzivatelska data naleznete po tlac¢itkem "Nastaveni", popfipadé v hlamnim menu programu.

Nové uZivatelské hodnoty Ize \kladat tlaGitkem | = ¥loit novou hodnatu | g \wpingéni nazwi hodnoty.
Smazat Ize polozku tlagitkem .
Registraéni Udaje smazat ani zménit nelze.

ProtoZe jsou do sestav a dokumentd wkladany namisto vastnich hodnot pouze nazw téchto
uzivatelskych konstant, tak se po kazdé zméné samotnych hodnot budou na formuléafich a
dokumentech vZdy tisknout sprawné aktuélni hodnoty.

UZivatelsk& data jsou pouzitelna také ve wpoc€etnich funkcich
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1.20 Zalohovani databaze
Zalohovani dat a jejich obnova je powlena pouze pfi lok&lni instalaci a to poloZzkou "Zalohovani
databaze" v hlamim menu programu.
Pfi sitové instalaci tuto funkci zajiStuje hlawmi server
1.21 Miniaplikace na ploSe programu
. Lo - =N N e .
Na zakladni ploSe programu (tlacitko 5&) je zobrazeno nékolik miniprogramu pro usnadnéni zakladni
prace.
K datim téchto miniaplikaci ma pfistup pouze piihlaSeny uzivatel (v systému se nesdileji).
Zakladni miniaplikace:
¢ rychlad poznamka - zde je mozné zapsat jakoukoli poznamku kterou si pfejete na ploSe zobrazovat
(pfipominku apod)
e kalendar - jednoduchy kalendar (zapis vice poznamek k jednotliwym dndim s moznosti zwkového
upozornéni ve stanoveny cas)
e svatky, wro€i - seznam svatkld vroce s moznosti zapisu poznamky ke dni
i =y | E
MSSansSerf |0 || B s U | = = = || 4~ | 3 |3
Ut 3.5 Alexej -
1 St 4.5 Kvétoslav
\ = ¢t 55 Klaudie
Pa 6.5 Radoslav
; 50 7.5 Stanislav
Na tomto misté mate moZnost zépisu jakékoli poznamky & O i |G| SR st
upominky. Po 9.5 Ctibor
Ut 10.5 Blazena
5t 11.5 Svatava
& = Ct 125 Pankric
z T Pa 135 Servac
 leenls > Esi b 3 So 145 Bonifac
. L Ne 155 Zofie
E;l :IE i EE F:E ;3 ”f Po 165 Piemysl
23156 78 0t 175 Aneta
9 10 11 12 13 14 15 5{;‘ S5t 18.5 Mataia
16 17 18 19 20 21 22 Ct 195 o
;i BHaRs Pa 205 Zoyiek |
Jednotlivé aplikace Ize libovolné po ploSe posouvat a nastavovat jejich velikost.
2 FormOffice Server
2.1 Seznamenis programem

FormOffice Senver je program bé&Zici na pozadi systému a zajistujici pfipojeni vzdalenych klientl k
databéazi.
Program \étSinou bézi v systémowé listé Windows

A =
[ FormOffice senver - spusténo E

al@\é@l%@s‘rﬁ
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Program Ize poklepanim na ikonu zobrazit (popfipadé pfes pomocné menu na praveé tlacitko mysi)

— uj' Zastavit server L

Fobrazit informace

== Ukondit

Hlavni okno programu

¢ FormOffice server v.1.33.43 [FormCfficeServer] = | B 2%
Server Zilohovani Mastaveni Mastroje Mapovéda
[ Spushit zerer | d‘jzastavit FEIVET
Informace o serveru Infarmace o prenosu
Jméno serven FarmOfficeServer | M azew sluzby
Stav Started Adreza 132168110
Klientd 1 Stan Started
Segzion 1 Klientd 1
Otevreng databaze | 2 b aw. pad. khentd
Otewiens tabulky |42 Focet zpraw 28971
Kourzom Kr Zprav za zekundu  |12.2885
Rékd [ME) 2
Databaze: D:\FormofficedFormOfficel atabaze I 1]
Spusténo:  0:00:39:18

LS = T |

V hlamim okné programu Ize mimo spusténi a zastavovani serveru ziskat informace o po€tu
aktualné pripojenych klient(, otewenych tabulek atd.

2.2  SpusSténi a zastavovani serveru

{4 Spustit server |

Pokud je spramé nastaveno umisténi databaze, Ize server spustit tlacitkem
Od této chvile dokaZe server odpovidat na dotazy klientskych pocitacd a Ize se tedy k nému ze

| Klientis 1

vzdalenych poéitacl pfipojit (kazdé pripojeni je indikovano na hlavni obrazovce

Pokud pfi spusténém serveru stisknete tlacitko pro uzaweni programu |E| , nebude program
uzawen, ale pouze minimalizovan do systémowe liSty vpravo dole.
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2.3

24

*JJ Lastavit zerver

Zastaveni serveru se provadi tlaCitkem
Obecné neni doporuc¢eno zastavovat senver pokud jsou k nému pfipojeni néjaci klienti (vzdaleni
uzivatelé). Samozrejmé je mozné takto server zastawt, ale hrozi, ze uzZivatelé pfijdou o pravé
rozpracovana data.

Nastaveni serveru

Hlavni nastaveni
F N
Hlavni nastaveni I,&J

Hlavni nastaveni

M azew serveru: FormOfficeSerer

b axirnum Bk [ MEB]: 10

Odkladaci prostar [w MB): 20

Priorita serveru: Highest -

Ylazthozt spoufténi
Spustit zerver hned po startu programu
SpouFtét minimalizované

Spustit pfi startu Windows

logit | | Storno

L

Zde je mozné nastavit velikosti pridélené paméti programu.

DalSi nastavent:

e spustit server hned po startu programu - po spusténi programu je automaticky nastartovano i
pfipojeni a sdileni databaze.

¢ spouStét minimalizované - program se po startu automaticky pfepne do zobrazeni v systémové
listé vpravo dole

e spustit pfi startu Windows - program je spoustén spolecné se startem Windows (zapisuje do
Registru Windows)

Nastaveni umisténi databaze
Zména tohoto nastaveni je se projevi az po restartu serveru.

Zalohovani databaze

Zalohovat databazi je powlenou pouze pfi spusSténém senveru.
Naopak obnowovat data je mozné pfi zastaveném seneru.

Automatické zalohovani
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r -

Mastaveni automatického zalohovani 2

Caz zélohovani 1434 =

Daturmn spugténi preni zalohy 23, 52016 -

Opakovat po 1 = dnech

L A

Zalohovani je mozné nastavit na urCity den a €as. Je také mozné aby se proces zalohy po nékolika
dnech opakoval.
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